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Caros/as estudantes da Universidade de Pernambuco

Temos a imensa satisfacdo em dar-lhes as boas-vindas ao seu ingresso na
Universidade de Pernambuco — UPE.

A UPE é a unica instituicdo estadual de educacdo superior de Pernambuco. Esta
presente em quase todas as regides do Estado e oferta 57 cursos em diferentes modalidades.
Nos ultimos anos, seu empenho tem sido no sentido de fortalecer, cada vez mais, as atividades
de ensino, pesquisa e extensao pela busca da exceléncia académica.

A énfase institucional é a de direcionar os cursos aqui ofertados para a centralidade do/a
estudante no processo de conhecimento, estimulando a construcéo ativa de sua subjetividade
no percurso e na atualidade dos curriculos.

Seja nas areas de Saude, Educacdo ou Ciéncias e Tecnologia, a UPE tem respondido
aos desafios que surgem na vivéncia dos curriculos, enfrentando exigéncias sempre maiores
da complexidade do trabalho pedagdgico, a partir do trato dos saberes disciplinar e
interdisciplinar na educacao superior.

A UPE tem investido no fortalecimento da formacéo continuada de seus docentes no
nivel stricto sensu, estimulando aos pesquisadores a elevarem padrbes da investigacdo
cientifica no ambito institucional, na busca de inovacbGes tecnolbgicas, pautadas nas
necessidades sociais, capazes de contribuir com o desenvolvimento social, especialmente no
Estado de Pernambuco.

A opcao de voceés, jovens estudantes, pela UPE, tem evidenciado, ano a ano, o papel
que essa Instituicdo vem assumindo neste Estado e impulsiona esta IES para realizar efetivas
mudancas na sociedade.

A todos/as estudantes universitarios/as da UPE, que seja este um tempo de
descobertas, de imersdo no saber para a concretizagdo de um sonho profissional e para o
exercicio da cidadania, da liberdade e do compromisso social.

E, para ajudar no/em seu percurso formativo, a UPE coloca em suas maos este Manual,
contendo informacdes indispensaveis para um maior proveito na/da sua vida universitaria.

Leiam-no atentamente! A sua participacdo ativa no processo académico é fundamental &

construcdo do conhecimento para sua formacéo.

REITOR
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1. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

A Universidade de Pernambuco - UPE, reconhecida através da Portaria Ministerial n°
964, de 12/06/91, do Ministério da Educacdo — MEC e recredenciada através do Parecer
CEE/PE n°131/2012-CES de 22/10/2012, publicado em Portaria da Secretaria de Educacéao
tem por finalidade produzir e socializar o saber para a formacao do cidadao e do profissional,
com vistas a promover mudancas na sociedade e no campo de trabalho.

1.1 - COLEGIADOS SUPERIORES

Os Colegiados Superiores sdo as mais elevadas instancias de decisdo na estrutura
organizacional da UPE e contam com a representacdo das Unidades de Educacao, Unidades
de Educacao e Saude e do Diretério Central dos Estudantes - DCE.

COLEGIADOS FINALIDADE CAMARAS
O CONSUN delibera sobre |11Camara de Planejamento e de
matérias de administracdo, |Gestéo Financeira e
gestdo econdmico-financeira, | Patrimonial
patrimonial e de [11Camara de Recursos
planejamento da UPE. Humanos

Conselho Universitario
- CONSUN -

O CEPE delibera sobre [1lJCamara de Graduacéo
matérias de ensino, pesquisa | [/[ICamara de Pos-Graduacédo e
e extensao. Pesquisa
JlJCamara de Extensao e
Cultura

Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo
- CEPE -

1.2 - GESTAO SUPERIOR

A Reitoria, 6rgao executivo de gestao superior da Universidade, é exercida pelo Reitor,
tendo o(a) Vice-Reitor(a) como substituto(a) na auséncia do titular e, como auxiliares, o0s
titulares das seguintes Pro-Reitorias:

PRO-REITORIA SIGLA
Pré-Reitoria de Graduacgéo PROGRAD
Pré-Reitoria de Pés-Graduacao e Pesquisa PROPEGE
Pro-Reitoria Administrativa e Financeira PROADMI
Pro-Reitoria de Desenvolvimento de Pessoas PRODEP
Pro-Reitoria de Extenséao e Cultura PROEC




1.3 - GESTAO ACADEMICA

A Pro-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD tem como objetivo basico garantir o
desenvolvimento de politicas e programas que assegurem a oferta e a melhoria de qualidade
do ensino de graduacéao.

Sua func¢do primordial, a educativa, torna-a responsavel pela formacao profissional e
humanistica do(a) estudante de graduacao e pela sua iniciacdo na pesquisa e na extensao.

O planejamento e a supervisdo das atividades académicas de graduacao sao realizados
através das:

‘1lJCoordenadoria de Desenvolvimento de Graduacao - CDG
[1lJCoordenadoria de Assuntos Estudantis - CAE

1.4 - COLEGIADOS DAS UNIDADES DE EDUCAGCAO

Os Colegiados dos Cursos tém funcéo deliberativa, consultiva e normativa no ambito do
curso e contam com a participacdo do corpo docente e com representantes do corpo discente.

O Conselho de Gestao Académica e Administrativa — CGA é o colegiado superior da
estrutura da Unidade de Educacdo e tem natureza deliberativa, normativa e consultiva,
definidos no Art. 48 do Estatuto da UPE.

1.5 - UNIDADES DE EDUCAGCAO

A operacionalizacdo e a execucdo das atividades académicas sao realizadas através
das Unidades de Educacéo.

CAMPI / UNIDADES DE EDUCACAO SIGLAS
Campus Arcoverde -
Campus Benfica

Escola Politécnica de Pernambuco POLI

Faculdade de Ciéncias de Administracdo de Pernambuco FCAP
Campus Camaragibe

Faculdade de Odontologia de Pernambuco FOP

Campus Caruaru -
Campus Garanhuns -
Campus Mata Norte -

Campus Mata Sul -

Campus Petrolina -

Campus Salgueiro -

Campus Santo Amaro

Instituto de Ciéncias Biolégicas ICB

Escola Superior de Educacéo Fisica ESEF
Faculdade de Ciéncias Médicas FCM

Faculdade de Enfermagem Nossa Senhora das Gracas FENSG

Campus Serra Talhada -




CURSOS PRESENCIAIS MINISTRADOS POR CAMPUS

CAMPUS

MODALIDADE/CURSO

UNIDADES DE
EDUCACAO

Arcoverde

Bacharelado em Direito
Bacharelado em Odontologia

Benfica

Bacharelado em Administracao

FCAP

Bacharelado em Engenharia Civil
Bacharelado em Engenharia da Computacao
Bacharelado em Engenharia de Automacéo e Controle
Bacharelado em Engenharia Mecanica Industrial
Bacharelado em Engenharia Elétrica Eletrotécnica
Bacharelado em Engenharia Elétrica Eletrdnica
Bacharelado em Engenharia Elétrica Telecomunicacfes

POLI

Camaragibe

Bacharelado em Direito
Bacharelado em Odontologia

FOP

Caruaru

Bacharelado em Administracdo (énfase em marketing da moda)
Bacharelado em Sistemas de Informacgéo

Garanhuns

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Licenciatura em Computagéo
Licenciatura em Geografia
Licenciatura em Historia
Licenciatura em Letras Portugués e suas literaturas
Licenciatura em Mateméatica
Licenciatura em Pedagogia

Bacharelado em Medicina
Bacharelado em Psicologia

Mata Norte

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Licenciatura em Geografia
Licenciatura em Historia
Licenciatura em Letras Portugués e Inglés e suas literaturas
Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol e suas literaturas
Licenciatura em Matematica
Licenciatura em Pedagogia

Tecnoldgico de Gestdo em Logistica

Mata Sul

Bacharelado em Servico Social

Tecnolégico de Gestdo em Logistica

Petrolina

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Licenciatura em Geografia
Licenciatura em Histéria
Licenciatura em Letras Portugués e Inglés e suas literaturas
Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol e suas literaturas
Licenciatura em Matematica
Licenciatura em Pedagogia

Bacharelado em Enfermagem
Bacharelado em Fisioterapia
Bacharelado em Nutricdo

Santo Amaro

Bacharelado em Educacéo Fisica
Licenciatura em Educacéo Fisica

ESEF

Bacharelado em Medicina
Bacharelado em Saude Coletiva

FCM

Bacharelado em Enfermagem

Licenciatura em Ciéncias Sociais

FENSG

Bacharelado em Ciéncias Biol6gicas

ICB

Salgueiro

Bacharelado em Administracéo

Tecnoldgico de Gestdo em Logistica

Serra Talhada

Bacharelado em Medicina




CURSOS A DISTANCIA OFERTADOS

A UNIDADES DE EDUCACAO
CURSOS A DISTANCIA RESPONSAVEL
Bacharelado em Administracdo Publica Garanhuns
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas Garanhuns
Licenciatura em Letras Portugués e suas
. Garanhuns
Literaturas
Licenciatura em Pedagogia Petrolina

1.6 - UNIDADES DE EDUCACAO E SAUDE

Os estagios, as aulas préticas, as pesquisas e as diversas modalidades de projetos da
area de saude sdo realizados em entidades conveniadas e nas seguintes Unidades de
Educacéo e Saude da UPE:

UNIDADES DE EDUCACAO E SAUDE SIGLAS

Centro Integrado de Saude Amaury de Medeiros CISAM

Hospital Universitario Oswaldo Cruz HUOC
Pronto Socorro Cardiolégico de Pernambuco PROCAPE

2. ORGANIZACAO ACADEMICA

2.1 - VINCULO ACADEMICO

2.1.1 - Sistema de Matricula

A matricula € o ato académico que vincula o/a estudante ao curso requerido,
assegurando-lhe a condicdo de membro do corpo discente.

Para efetuar a matricula, o(a) estudante devera:

a) observar o periodo de matricula no Manual do/a Candidato/a ao Processo de Ingresso

da UPE;

b) usar a Internet: www.siga.upe.br. O(A) estudante obtém a condicdo de acesso ao

Sistema de Informacéo e Gestao Académica através do numero do seu CPF;

C) acessar o www.siga.upe.br, clicar na aba Matricula e ler atentamente o formulario de

matricula, observando as orientagfes do referido Sistema,;

d) confirmar no www.siga.upe.br a efetivagdo de sua matricula e imprimir o relatorio de

confirmacdo de matricula. Qualquer duvida vocé devera procurar a coordenacdo de

apoio académico de sua Unidade.




Observacoes:

E vedada a uma mesma pessoa ocupar, na condi¢do de estudante, simultaneamente, no
curso de graduacdo, 2 (duas) vagas, no mesmo curso ou em cursos diferentes em uma ou
mais de uma instituicdo publica de educacao superior em todo territorio nacional (Lei n® 12.089
de 11 de novembro de 2009). Caso seja identificado o/a estudante que ocupe simultaneamente
duas vagas em instituicdo de educacao publica, ele/a terd uma das matriculas cancelada (Lei
n° 12.089/2009).

E vedada a matricula simultanea em mais de um curso no ambito da Universidade de
Pernambuco (Resolu¢cdo CEPE n° 34/2004, de 09 de setembro de 2004).

Antes do inicio de cada periodo letivo, todos/as os/as estudantes deverdo renovar a
matricula nos prazos divulgados no Calendario Académico da UPE. Ficard impedido(a) de
matricular-se o(a) estudante em débito com a Biblioteca de sua Unidade de Educacéo.

Caso nao renove sua matricula ou ndo requeira seu trancamento nos termos da
legislacdo vigente, o/a estudante perderd o direito & vaga e o vinculo ao curso, s6 podendo
retornar a Universidade através de um novo Processo de Ingresso ou mediante processo de
reintegracdo, nos termos das normas vigentes do CEPE/UPE.

O(A) estudante que, na matricula, se utilizar de documento falso ou inidéneo terd o
vinculo extinto com a UPE e ficara sujeito as puni¢cbes previstas em lei. Apurada qualquer
fraude no ato da matricula, os documentos serdo remetidos as autoridades competentes.

2.1.2 - Matricula em componentes curriculares isola  dos

2.1.2.1 - Para estudantes da UPE

O(A) estudante da UPE deverd solicitar autorizacédo ao(a) coordenador(a)do curso, para
cursar componente curricular isolado em outra IES, para assegurar o aproveitamento do
componente e registrar em seu histérico académico, desde que obtenha aprovagdo na
Instituicdo (Regimento da UPE, Art. 167). A autorizacdo € de dois componentes curriculares por
semestre, totalizando oito durante todo o curso, incluindo-se, neste limite também, os
componentes cursados sem autorizacao.

O componente curricular cursado fora da UPE sem autorizacdo do coordenador do curso
fica a critério da UPE sua aceitacdo ou ndo, respeitando a equivaléncia de cargas horérias e
programas comprovados (Regimento Geral da UPE, Paragrafo Unico do Art. 167).
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Como e quando requerer:

ILJEm qualquer tempo, anexando programa do componente curricular ou da disciplina com
carga horaria, numero de créditos, ementa e contetido. O programa devera estar devidamente
assinado pelo(a) responsavel do setor da IES, onde o/a estudante pretende cursar.

2.1.2.2 - Para estudantes de outra IES

E permitida ao(d) estudante de outra IES a matricula em até dois componentes
curriculares por periodo letivo e, no maximo, seis por curso, caso exista vaga nos cursos. Essa
matricula ndo vincula o(a) estudante ao curso ou a Universidade, podendo ser concedida
aos/as estudantes regulares e/ou diplomados/as vinculados/as a outras IES (Regimento Geral
da UPE 8§ 2° do Art. 166).

Como e quando requerer:
(I JPreferencialmente, no inicio de cada semestre letivo.

2.1.3 - Alteracdo de componente curricular, ativida de pratica ou estagio
obrigatdrio

O(A) estudante poderad modificar a matricula a partir da alteracdo dos componentes
curriculares em que estiver matriculado(a), obedecendo aos pré e co-requisitos, desde que
exista vaga no componente a que se propde cursar.

Como e quando requerer:

[10JNo periodo fixado para modificacdo da matricula no Calendario Académico vigente da UPE.

2.1.4 - Cancelamento de disciplina ou componente cu rricular

O cancelamento da matricula de um ou mais disciplina ou componente curricular podera
ser solicitado pelo(a) estudante, ap6s a matricula geral, apenas nas Unidades de Educacao
que adotam matricula, por componente, desde que o(a) estudante permaneca vinculado(a), no
minimo, a um componente curricular, excetuando-se estudantes matriculados(as) no primeiro
periodo do curso.

Quando:

[10JNo periodo fixado no Calendario Académico da UPE.
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2.1.5 - Aproveitamento de componente curricular

Com base nos principios da Resolugdo CEPE n° 023/2004, o(a) estudante podera ser
dispensado(a) de disciplinas ou componentes curriculares, se, no minimo, 75% dos conteudos
e das cargas horarias forem equivalentes.

A dispensa se daré por solicitagdo prévia a coordenacdo do curso, com parecer de um
professor da disciplina ou por solicitacdo a posteriori.

Quando requerer:

[1LJEm qualquer tempo.

2.1.6 - Trancamento de matricula

O trancamento suspende as atividades académicas, mantendo apenas o vinculo de
matricula por um semestre letivo, sendo permitido o trancamento por, no maximo, quatro
periodos, continuos ou ndo. (Regimento Geral da UPE - Art. 171).

O tempo de trancamento ndo é computado para integralizacdo curricular e deve ser
renovado a cada semestre.

O trancamento é concedido até o prazo de 2 (dois) anos ou 4 (quatro semestres),
consecutivos ou nao.

E vedado o trancamento aos(as) estudantes matriculados(as) nos 1° e 2° periodos dos
cursos de graduacdo na UPE (Resolucdao CEPE n° 81/2007), salvo disposto na Resolucéo
CEPE n° 021/2011.

Quando requerer:
[17INo periodo fixado no Calendario Académico da UPE.
2.1.7 - Reabertura de matricula

O(A) estudante com matricula trancada e que deseja retornar ao curso podera solicitar a
reabertura da matricula & Unidade de Educacdo, desde que esteja dentro do prazo de
trancamento, independente da obrigatoriedade da renovagdo semestral da sua matricula.

Como e quando requerer:

[101Junto ao SIG@, diretamente, caso esteja dentro do prazo.
[10JNo periodo fixado no Calendario Académico vigente da UPE.
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2.1.8 - Recusa de matricula

E cabivel & Unidade de Educac&o negar a Matricula ao(a) estudante, perdendo este(a) o
direito de continuar no exercicio de sua funcdo discente, nos seguintes casos:

a) abandono, caracterizado pelo afastamento espontdneo do curso, sem a devida
oficializacéo.

b) ndo efetivagdo da matricula no prazo definido no Calendéario Académico da UPE.

c) os/as estudantes cumprindo sanc¢des disciplinares pelo Conselho de Gestéao
Académica e Administrativa, com base no Art. 22 do Cdodigo de Convivéncia que prevé
“o afastamento definitivo do aluno do quadro discente importara no cancelamento
também definitivo de sua matricula, ficando impedido o seu reingresso na UPE”.

d) ultrapassado o prazo permitido para a integralizacéo curricular, excluidos os periodos
de trancamento.

Até o quinto dia util, apds o inicio do respectivo periodo letivo, o(a) estudante podera,
excepcionalmente, por motivo justificado, aceito pelo Conselho de Gestdo Académica e
Administrativa realizar matricula extemporanea (Resolu¢do CEPE n° 070/2006).

2.1.9 - Reintegracéo

A Unidade de Educacéo podera, a seu critério, promover a readmisséo de estudantes
que abandonaram o curso e desejam retornar para conclui-lo. A reintegracdo do(a) estudante
deveréa observar o tempo maximo previsto para integralizacdo curricular e a existéncia de vagas
no curso. Quando da solicitacdo para a segunda reintegracdo, far-se-4 de acordo com as
normas vigentes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE (Resolugbes CEPE n°
057/2012 e n° 079/2010).

Como e quando requerer:

[10JPreencher o requerimento Unico.
[1lJAguardar o resultado da solicitacao.
"1[INo periodo fixado no Calendario Académico vigente da UPE.

2.2 - FORMAS DE DESVINCULAMENTO

Para cada forma de saida dos(as) estudantes matriculados(as) nos cursos de
graduacao, o(a) estudante preenche o requerimento Unico e aguarda resultado do processo.

2.2.1 - Colagao de Grau

O direito a colacdo de grau, obtencéo de titulo, certiddo e diploma & concedido ao(a)
estudante que integralizar seu curso, ou seja, cumprir integralmente todas as atividades
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curriculares e suas respectivas cargas horéarias (Regimento Geral da UPE - Art. 179) previstas
no Projeto Pedagogico de Curso, inclusive o ENADE, as Atividades Complementares e a
apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, este ultimo, quando se aplicar.

As solenidades de colagao de grau na Universidade s&o realizadas nos prazos previstos
no calendario estabelecido. Para os casos de colag&o de grau especial antecipada, o estudante
devera fazer a solicitagdo com a apresentacdo da justificativa, anexando documentos
comprobatorios. A Universidade devera responder a solicitacdo em até 48h antes da colacéo
de grau. A solenidade de colacéo de grau € de responsabilidade da Universidade.

Como e quando requerer:

[10JNo setor responsavel da Unidade de Educacdo, apos a integralizacdo de todos os
componentes curriculares, incluindo o Exame Nacional de Desempenho do Estudante —
ENADE.

2.2.2 - Transferéncia para outra IES

Ocorre mediante a solicitagdo formal do estudante interessado em se transferir para
outra IES. A documentacado dele(a) sera remetida mediante as exigéncias da IES de destino.

2.2.3 - Desligamento voluntario

Consiste na desvinculagdo voluntaria do(a) estudante ao curso vinculado, requerida
pelo(a) estudante e anotada em sua ficha individual. Dessa forma, o(a) estudante perde o
vinculo com a UPE.

Como e quando requerer:

[1JEm qualquer tempo.
2.2.4 - Abandono de Curso

Ocorre quando o(a) estudante deixa de se matricular no periodo estabelecido. O(A)
estudante perde seu vinculo com a Instituicdo e sé podera retornar a Universidade, através da
reintegracdo ao curso ou de outro processo de ingresso da UPE. S6 podera haver reintegragao
dentro do prazo maximo de integralizacéo curricular e mediante existéncia de vaga.

Como e quando requerer:

10JEm qualquer tempo, o(a) estudante podera solicitar ao Conselho de Gestdo Académica e
Administrativa reintegrar-se, quando o abandono ocorrer em periodo inferior a trés anos ou, ao
CEPE, em casos de abandono maior que trés anos.
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2.2.5. Decadéncia de Direito

Ocorre quando o(a) estudante perde o direito de continuar os estudos e,
consequentemente, a matricula, por ultrapassar o tempo maximo permitido, para integralizacao
curricular, excluidos os periodos de trancamento.

2.3. AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO DO DISCENTE

2.3.1. Sistema de Aprovacao

A verificacdo do desempenho discente nos componentes curriculares é realizada

em cada periodo letivo, da seguinte forma:
a) a frequéncia é obrigatoria, considerando-se reprovado num componente curricular o/a
estudante que ndo comparecer a setenta e cinco por cento (75%), pelo menos, das aulas
tedricas ou préticas, estas computadas separadamente, mesmo que tenha obtido notas
para aprovacao; (Regimento Geral da UPE - Art. 182).
b) a verificagdo do aproveitamento sera feita por componente curricular e por periodo,
compreendendo:
[1Davaliagdes parciais, sob a forma de exercicios ou trabalhos escolares, ao longo do
periodo. Para cada disciplina, serdo efetuadas, no minimo, 2 (duas) avaliagbes por
semestre;
[10exame final dos contetudos do periodo letivo (Regimento Geral da UPE - Art. 185),
destinado a avaliacdo da capacidade de dominio da matéria ensinada, para os(as)
estudantes que ndo obtiverem média 7,0 nas unidades letivas.

A avaliacdo do rendimento escolar sera expressa em graus numericos de 0 (zero) a
10 (dez) (Regimento Geral da UPE - Art. 180, Inciso I). Na distribuicdo das médias, deve-
se apurar até a segunda decimal, ndo sendo permitido o arredondamento.
Em cada componente curricular, o(a) estudante sera:
[[lpromovido(a) por média e dispensado(a) do exame final, se obtiver média igual ou
superior a 7,0 (sete) e setenta e cinco por cento (75%) ou mais de frequéncia,
[10submetido(a) a exame final, se obtiver média igual ou superior a 3,0 (trés) e setenta e
cinco por cento (75%) ou mais de frequéncia;
[10aprovado(a), apdés exame final, se obtiver média igual ou superior a 5,0 (cinco).
"I[lreprovado(a) sem direito a exame final, se obtiver média inferior a 3,0 (trés) ou menos
de setenta e cinco por cento (75%) de frequéncia.

2.3.2. Frequéncia em Regime Especial

Na legislacdo de educacado superior, ndo existe abono de faltas as aulas ou as provas,
ainda que se trate de credo comprovado por autoridade eclesiastica, de doenca comprovada
por atestado meédico ou de viagens a servico em trabalhos extraordinérios, quer se trate de
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orgaos publicos ou privados, mesmo sendo os motivos comprovados, através de documento,
exceto nas seguintes situacdes, expressamente previstas na legislagao em vigor:

a) Estudante reservista — (Decreto-Lei n® 715/1969 de 30/07/1969)

O Decreto-Lei n° 715, de 1969, ainda vigente, assegura o abono de faltas para aquele
convocado e matriculado em Orgdo de Formac&do de Reserva ou reservista que seja obrigado a
faltar as suas atividades civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacéo
das reservas ou cerimonias civicas, e o Decreto n° 85.587, de 1980, estende essa justificativa
para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servico ativo, desde que
apresente o devido comprovante. A lei ndo ampara o militar de carreira. Suas faltas, mesmo
que independentes de sua vontade, ndo terdo direito a abono, por forca de lei.

Como requerer:

[10Preencher o requerimento Unico;

[10JAnexar o documento comprobatorio.

[I[INa época em que for convocado para exercicios ou manobras (Decreto Federal n°®
69.953/71).

b) Estudante Gestante (Lei n® 6.202/1975, de 17/04/1975)

A partir do 8° més de gestacéo e durante trés meses, a estudante, em caso de gravidez,
ficard assistida pelo regime de exercicios domiciliares. Em qualquer caso, é assegurado as
estudantes, em estado de gravidez, o direito a prestacdo dos exames finais (Conforme Arts. 1°
e 29).

Esse regime ndo se aplica as aulas praticas, atividades de campo e ao estagio
supervisionado.

Como e quando requerer:

[10JPreencher o requerimento Unico.
[10JAnexar o atestado meédico.
[1LJA partir do 8° més de gestacdo da estudante.

c) Estudante representante da CONAES — (Lei n°® 10.8 61, de 2004)

Todo(a) estudante que se estiver como membro da Comissdo Nacional de Avaliacdo da
Educacao Superior (CONAES), nos termos do art. 7°, 8§ 5° da Lei n°® 10.861, de 2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes), tera suas faltas
abonadas, quando o horario coincidir com as atividades académicas.

2.3.3. Segunda Chamada
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E permitido ao(d) estudante que perdeu a avaliagdo parcial (em até duas provas
regulares) ou exame final de um determinado componente curricular requerer uma segunda
chamada. A matéria da segunda chamada serd a ministrada até a ultima aula anterior a
aplicacédo da respectiva avaliacdo (Regimento Geral da UPE - Art. 187).

Como e quando requerer:

[10JPreencher o requerimento Unico, justificando o motivo da solicitagéao.
[10JAté dois dias Uteis ap0s a realizac¢do da avaliacéo.

2.3.4. Revisao de Prova

O(A) estudante podera solicitar a revisdo do resultado das avaliagbes a
Coordenadoria do Curso no prazo de até trés dias Uteis apdés a divulgacdo da nota
(Resolucdo CEPE n° 030/2015). A revisdo devera ser procedida pelo(a) professor(a) na
presenca do(a) estudante, obedecendo aos mesmos critérios pedagogicos adotados na
avaliacdo geral da turma. Serdo estabelecidos data e horario, com antecedéncia minima de
trés dias uteis, pelo setor responsavel, no prazo maximo de uma semana.

Banca examinadora

Caso o(a) estudante nao fique satisfeito/a com o resultado da reviséo, a legislacdo em
vigor permite ao/a estudante solicitar ao(a) coordenador(a) de curso uma banca examinadora
no prazo de até trés dias Uteis a divulgacdo da nota revisada, considerando o Art. 188 do
Regimento Geral da UPE.

Como e quando requerer:

[10Preencher o requerimento Unico;
[10JAguardar o resultado;
[10Até trés dias uteis ap6s a divulgacéo da nota.

2.4 - ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS E NAO OBRI GATORIOS

O estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o
ensino regular em instituicdes de educacao superior, além de outros niveis de ensino. (Lei n®
11.788, de 25 de setembro de 2008).

Ele deverd fazer parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario
formativo do graduando. Ainda, visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
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profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do graduando para
a vida cidada e para o trabalho.

Podera ser obrigatério ou ndo-obrigatério, conforme determinacdo das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do curso.

a) Estagio obrigatério

O estagio supervisionado obrigatoério consta de atividades vivenciadas em local onde
se exercita a profissao, sob supervisdao de um profi ssional qualificado , podendo ocorrer
na propria UPE ou em Instituicdes conveniadas com a Unidade de Educacdo. O estagio
obrigatorio visa integralizar a carga horaria total prevista pelo PPC.

Observacdo: Para o estagio obrigatério, ndo ha regime de exercicio domiciliar a
estudante gestante.

b) Estagio ndo obrigatoério

O estagio ndo obrigatorio podera ser integralizado como atividade complementar, de
acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, dependendo do que prevé o Projeto
Pedagogico do Curso, e devera ter afinidade ao curso.

2.5 - MONITORIA

A monitoria é destinada aos(as) estudantes que demonstrem capacidade para auxiliar
nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo no ambito das disciplinas por eles(as) ja
cursadas. O(A) monitor(a) ndo deve ser um substituto(a) eventual do(a) professor(a).

Podera inscrever-se para participar do programa de monitoria, o(a) estudante que:
[100Tenha obtido aprovacdo na(s) respectiva(s) disciplina(s), com média igual ou superior a 7
(sete);

[10JComprove disponibilidade de horario para o desempenho da tarefa de monitoria.

A selecdo é realizada, através de Edital com aprovacdo de projetos com bolsa e

recomendacéao de projetos sem bolsa, avaliados por docentes da UPE.

Compete ao(a) Monitor(a):

C10Auxiliar professores(as) em disciplinas ou componentes curriculares nas/nos quais ja
obtiveram aprovacao;

[10Orientar estudantes, ajudando-os(as) em trabalho de laboratério, biblioteca, de campo,
grupo de estudo e outros compativeis com o seu nivel de conhecimento e experiéncia.

O(A) monitor(a) ndo possui autonomia de ensino para substituicdo de professor(a) e
nem para avaliacdo de estudantes.

2.6 - TRATAMENTO EXCEPCIONAL

A regularidade da vida académica € de grande importancia para o(a) estudante e o
registro de sua presenca as aulas e demais atividades didaticas devera ser realizado,
diariamente. A chamada devera ser feita, obrigatoriamente, pelo(a) professor(a) em sua aula.
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Afora as situagdes mencionadas no 2.3.2. Frequéncia em Regime Especial Estudantes,
ainda poderd haver um tratamento excepcional, conforme previsto no Decreto-Lei n°
1.044/1969, de 21/10/1969, aos(as) portadores(as) de afeccOes congénitas ou adquiridas,
distarbios agudos ou agudizados, que se encontram caracterizadas no Art. 1° do referido
Decreto-Lei, como:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos
escolares, desde que se verifique a conservacdo das condicdes intelectuais e
emocionais necessarias ao prosseguimento da atividade escolar em novos
moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporéadica;

¢) duracdo que nédo ultrapasse o0 maximo de tempo especifico para cada caso e
a continuidade do processo pedagogico de aprendizagem.

Nesse contexto, o(a) estudante que fique, temporariamente, impedido(a) de frequentar a
IES, ele(a) tera direito a aplicacdo de Regime de Exercicios Domiciliares . Este regime se
enquadra naquelas situagcbes em que o(a) estudante se encontra com invalidez fisica ou
impedimento temporario ou permanente, impedindo-o(a) de frequentar as aulas, sendo-lhes
permitido receber orientagdo e efetuar exercicios escolares em suas residéncias, enquanto
persistir o impedimento.

Como compensacdo da auséncia as aulas, pode-se atribuir aos(as) estudantes,
exercicios domiciliares com acompanhamento da insti tuicdo , sempre que compativeis com
0 seu estado de saude e as possibilidades oferecidas pela IES. Os exercicios deverdo ter o
acompanhamento do(a) professor(a) da disciplina, do componente curricular ou do(a) gestor(a)
do modulo. Portanto, deverd ter regulamento proprio para os exercicios domiciliares, que nao
sdo concedidos automaticamente.

O regime de excecdo aqui mencionado sera estabelecido por laudo médico com
indicacdo do numero CID (Cadigo Internacional de Doencas) elaborado por autoridade oficial.

Como e quando requerer:

[10Preencher o requerimento Unico.
[10JAnexar o documento comprobatorio.
[10Imediatamente, apds a obtenc¢do da licenca médica.

2.7 - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES — ENADE

Uma parte da avaliacdo da qualidade dos cursos, a partir do desempenho dos
estudantes, esté atrelada ao ENADE, instituido pelo Ministério da Educacdo (MEC), que € um
componente obrigatorio do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior (SINAES). O
ENADE tem por objetivo avaliar o desempenho académico dos(as) estudantes dos cursos de
graduacédo e é condicao obrigatoria para a obtencdo do diploma (Portaria Ministerial n® 2.051,
de 09/07/2004).
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Este componente € de responsabilidade do(a) estudante. O(A) estudante, para ter seu
diploma expedido, devera estar com situacao regular junto ao ENADE.

Estdo habilitados(as) a participar do ENADE todos(as) estudantes ingressantes e
concluintes dos cursos a serem avaliados.

O cronograma do exame e a relagdo de cursos a serem avaliados sao determinados, a
cada ano, pelo Ministério da Educacéo, respeitando um ciclo trienal.

E de responsabilidade do(a) estudante acompanhar o periodo em que devera prestar o
ENADE no ciclo avaliativo referente ao curso que esteja vinculado(a).

2.8 - NOCOES CONCEITUAIS

Curso de Graduacao
Conjunto de estudos organizados e previstos em curriculo, pertinente a formagéo de bacharel
ou de licenciado ou de tecndlogo.

Bacharelado - Curso de Graduacdo que confere o grau de bacharel para o exercicio
profissional em determinada area do saber.

Licenciatura - Curso de Graduacdo que confere o grau de licenciado para o exercicio da
docéncia na Educacédo Béasica e suas modalidades de ensino.

Tecndlogo — Curso de Graduacdo que atende em sua oferta a eixos tecnolégicos com a
abrangéncia de uma area do conhecimento.

Sequencial - curso limitado a um campo de saber em diferentes niveis de formacao especifica
e aberto a candidatos/as egressos/as do Ensino Médio.

Projeto Pedagogico de Curso (PPC)

Proposta pedagdgica de um curso produzida coletivamente, cuja finalidade € a de enunciar as
diretrizes, os propositos e os procedimentos pedagodgicos adotados para a formacdo de
profissionais numa determinada area do conhecimento.

Curriculo

Percurso académico, no qual a formacéo profissional € desenvolvida e integralizada. O projeto
pedagdgico de curso formata e articula os componentes curriculares, 0os quais conduzem a
conquista de determinada formacao universitaria. Ele apresenta uma matriz curricular do curso
e abrange componentes curriculares dos nucleos basico e profissional, expressos sob forma de
componentes curriculares, estagios e atividades complementares e TCC. O curriculo de cada
curso possui carga horaria propria e obedece as Diretrizes Curriculares Nacionais, emanadas
do Conselho Nacional de Educacdo-CNE. Para a obtencdo do diploma, o estudante devera
cumprir integralmente o curriculo do seu curso.

Matriz Curricular

Parte do Projeto Pedagdgico do Curso e contempla todos os componentes curriculares
obrigatérios e eletivos/optativos integrados as suas respectivas cargas horarias e pré-
requisitos. Ela expressa a carga horaria total do curso e 0s seus respectivos créditos.
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Componentes Curriculares

Elementos que compdem o curriculo: médulos, disciplinas, praticas, atividades didatico-
pedagogicas e estagio obrigatorio. Podem ter carater predominantemente tedrico ou prético,
disciplinar ou interdisciplinar, abrangendo determinado programa cientifico, técnico, filosofico
ou artistico, explicitado no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Creédito

E a soma das unidades de trabalho cumpridas pelo aluno durante um periodo letivo, em
determinado componente curricular. Os créditos sdo mensurados pela carga horéaria definida na
disciplina. Nem todos os cursos estédo estruturados em sistema de créditos.

Pré-Requisito
E denominado ao componente curricular que se exige ter sido previamente estudado e
cumprido pelo aluno, para que ele possa se matricular em outro que Ihe da sequéncia.

Médulo

Conjunto de componentes curriculares, com respectiva carga horéaria, que aborda um aspecto
da formacédo do aluno, de conformidade com a concepcao curricular do curso. Nem todos o0s
cursos estdo organizados em sistema de médulos.

Tempo de Integralizacdo Curricular

Tempo minimo e maximo de cada curso, estabelecido para sua conclusdo, ou seja, para
integralizacdo de todos os componentes curriculares e da carga horaria total do curriculo. O
estudante devera estar atento ao cronograma do seu curso e aos componentes curriculares
oferecidos pelo curso, de modo a integralizar o curriculo no tempo minimo permitido.

Periodo Letivo

Tempo destinado ao desenvolvimento das atividades académicas, principalmente ao ensino
dos componentes curriculares do curso, podendo ser semestral ou anual. Cada semestre letivo
corresponde a cem (100) dias letivos, independente do ano civil. O planejamento e a
divulgagcdo do Calendario Académico devem ser vistos em cada uma das Unidades de
Educacéo da UPE.

Calendario Académico

Programacao das atividades académicas a ser realizada, ao longo do semestre ou ano letivo.
O Calendario Académico de Graduagéo elaborado pela UPE é anual e aprovado pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo-CEPE. Porém, cada Unidade de Educacao podera elaborar o
seu Calendéario Académico baseado no Calendario da Universidade que sera aprovado pelo
respectivo Conselho de Gestdo Académica e Administrativa (CGA).

Recife, 29 de abril de 2015.
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