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SELECAO DE ESTAGIOS EM NIVEL MEDIO E SUPERIOR

A UPE - Universidade de Pernambuco, Campus Petrolina tendo em vista o Decreto n® 32.948,
de 19 de janeiro de 2009 que institui 0 Programa Bolsa-Estagio, comunica que estdo abertas
as inscricbes para o0 processo seletivo de estagiarios de nivel médio e superior.

| - Das disposicdes preliminares

1- Este processo seletivo destina-se ao preenchimento de 3 vagas de estagio, sendo 1 de
nivel médio e 2 de nivel Superior: 1 na area de Administracdo e 1 na area de Pedagogia. Além
das vagas ofertadas, havera cadastro de reserva de nivel superior para as areas de
Secretariado Executivo e Informética, bem como nas areas com vagas previstas. (Ver anexo
01).

1.2- Na é&rea de Informatica serdo aceitas as inscricbes de estudantes dos seguintes cursos:
Ciéncias da Computacdo, Engenharia da Computacao, Licenciatura em Computacao e Analise
de Sistemas.

2- O referido processo seletivo tera validade de 1 (um) ano a contar da publicacdo do resultado
final, podendo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, valendo para o preenchimento
das vagas que surgirem no decorrer desse periodo.

3- O estégio sera automaticamente encerrado com o afastamento ou conclusdo do estagiario
do curso de ensino superior, ndo implicando em indenizagéo, seja a que titulo for.

Il - Da Comisséo Organizadora da Selecédo

4- A Comissao Organizadora (composta por trés servidores da UPE Campus Petrolina) sera
responsavel pelo processo de selecao dos estagiarios para atuarem na UPE Campus Petrolina
gue assume a atribuicdo de elaboracédo do edital e seus anexos bem como da realizagédo de
todas as etapas que antecedem a contratacdo, ficando designados desde j& os seguintes
membros, sob a presidéncia do primeiro:

NOME CARGO FUNCAO NA SELECAO
Rodrigo Gomes da Silva Pedagogo Presidente
Luana Constantino Souza Administradora Membro
Gleidson de Jesus Nery Advogado Membro

[ll- Da Inscricdo

5- Os discentes interessados em participar deste processo seletivo, deverdo comparecer ao
Setor de Recursos Humanos da UPE — Campus Petrolina, preencher a ficha de inscricdo e
entregar a documentacgéo prevista no item 7 deste edital, no periodo de 19 de fevereiro a 07 de
marco de 2014.

5.1- As inscri¢des serdo realizadas no setor de Recursos Humanos nos trés periodos: Manha
(9 as 12 h), tarde (14 as 18 h) e noite (19 as 21 h). Os interessados poderdo ainda entrar em
contato para obter mais informacdes através do telefone 3866-6498.
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6- Sao requisitos para a inscricao no processo seletivo:

a) Estar cursando entre 0 2° e o0 6° periodo (no semestre 2014.1) para os alunos de nivel
superior;

b) Estar cursando entre o 1° e 0 2° ano (no semestre 2014.1) para os alunos de nivel médio;
c) Atender ao disposto nesse edital.

7- Seréo considerados inscritos os candidatos que durante o periodo de inscricdo entregarem
pessoalmente ou por procuracao os seguintes documentos:

a) Ficha de inscricdo devidamente preenchida contendo e-mail e telefone;
b) Histérico escolar atualizado;

c) Declaracdo de escolaridade, expedida pela Instituicdo de Ensino informando o
ano/semestre.

d) Comprovante de Matricula.
e) RG e CPF (Copia acompanhada do original)

7.1- A inscricdo sO sera homologada, isto é, aceita e confirmada, apds conferéncia da
documentacéo exigida.

7.2- A UPE Campus Petrolina ndo se responsabiliza por preenchimento incorreto ou ilegivel do
formulario de inscri¢cdo feito pelo candidato, o qual arcard pelas consequéncias decorrentes
desse ato.

8- A inscricdo do candidato implicara em conhecimento e tacita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

8.1- A qualquer tempo se for detectada alguma irregularidade nos dados informados pelo
candidato no ato da inscricdo ou em documentos apresentados, o candidato perdera a vaga.

IV - Da Selecéao e classificacao

9- O processo seletivo serd composto de duas etapas: pontuacdo do historico escolar e
entrevista.

10-A pontuacdo do historico escolar sera feita observando a média geral dos periodos
cursados.

11- A entrevista sera feita por uma banca examinadora composta por trés servidores
administrativos do Campus e sera pontuada numa escala de 0 a 10, dos quais 2 pontos seréo
do teste pratico no computador, conforme descrito no item seguinte.

11.1- Durante a entrevista o candidato fard um teste pratico no computador, cuja pontuagéo
podera alcancar 2 pontos, a depender do desempenho do candidato e serd contabilizada na
pontuacgdo da entrevista. A orientacdo do teste serd dada pela comisséo.
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12- A pontuacao final sera resultante da média aritmética das notas nas duas etapas, sendo
classificados, por ordem decrescente das notas, aqueles que obtiverem média igual ou
superior a 6,0.

13- Em caso de haver empate das médias de classificacdo, o candidato de maior idade tera
preferéncia na ordem de classificacéo e aprovacao.

V — Do Calendario

Eventos Datas Previstas
Inscricdes 19/02/2014 &4 07/03/2014
Divulgacédo do calendario das entrevistas 11/03/2014
Entrevistas 13/03/2014 & 14/03/2014
Resultado Final 18/03/2014

14- E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos previstos no
calendario acima, através do site http://www.upe.br/petrolina e dos murais da UPE Campus
Petrolina.

14.1-As convocacOes serdo realizadas via e-mail e telefone, respectivamente, informados
pelos candidatos no formulario de inscricdo, sendo de responsabilidade do candidato a
atualizacdo dos mesmos junto a UPE Campus Petrolina durante o periodo de validade do
certame.

14.2-Apos a convocacgdo via e-mail e telefone o candidato tera o prazo de 3 dias (contados a
partir do envio do e-mail) para comparecer a UPE Campus Petrolina, caso contrario estara
automaticamente eliminado do processo seletivo sendo convocado o proximo candidato da
lista de classificagao.

VI - Da Contratacao

15- A contratagdo, sem vinculo empregaticio, dar-se-4& com a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio firmado entre a UPE e o estagiario.

16- Seréa considerado desistente o candidato classificado que tiver algum impedimento ou se
recusar a iniciar imediatamente o estagio.

17- No ato da contratacao o candidato devera apresentar a seguinte documentacao:
a) Documento de Identidade — RG — original e copia;

b) CPF — original e cépia;

c) Declaracao de Matricula na Instituicdo de Ensino e histérico escolar- original,

d) Comprovante de Residéncia — luz, agua ou telefone- original e copia;

e) 02 (duas) fotos 3 x 4 (recentes);

f) Comprovante de abertura de conta corrente (caso possua);

g) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social-CTPS- original
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h) Curriculo Vitae- resumido.

VIl - Deveres do estagiario
18- Sdo deveres do estagiario contratado:
a) Ser assiduo no estagio;
b) Ser probo e dedicado, cumprindo o horario estabelecido;
¢) Manter comportamento funcional e social compativel com o decoro no servi¢o publico;
d) Respeitar e assegurar o sigilo relativo as informacdes obtidas durante o estagio, no que
couber, ndo as divulgando sob qualquer circunstancia para terceiros sem autorizagdo expressa

da autoridade superior, mesmo ap0s o término do estégio;

e) Realizar atividades que lhe forem prescritas pelo Programa de Estadgio e cumprir as
determinacdes que lhe forem atribuidas pelos seus superiores;

f) Aceitar a supervisdo e orientacdo administrativa dos superiores funcionais;

g) Seguir a orientacdo didatico-pedagdgica do 6rgdo ou entidade da administracdo publica
autorizado pela secretaria de administracéo para supervisionar o estagio;

h) Submeter-se ao processo de avaliacao de responsabilidade do 6rgdo ou entidade de sua
lotacé&o;

i) Comunicar, por escrito, ao 6rgao ou entidade de sua lotacdo, a conclusdo ou a interrupcao
de seu curso ou o seu desligamento da instituicdo de ensino, no prazo de 5 dias uteis da
respectiva ocorréncia;

j) Comprovar, semestralmente, ao 6rgdo ou entidade de sua lotacdo, seu vinculo com a
instituicdo de ensino.

18.1- No caso de inobservancia de quaisquer dos deveres constantes neste artigo, a UPE —
Campus Petrolina, de oficio ou por solicitacdo de quaisquer dos gestores responsaveis,
promoverda o seu desligamento do programa de estagio.

VIII- Das Vedacbes do Estagiério
19- Séo vedados aos estagiarios:

a) Ter comportamento inadequado no ambiente de trabalho;

b) Identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou usar papéis com o timbre do Poder
Executivo em matéria alheia ao servico;

c) Praticar atos privativos de servidores publicos;

d) Acumular estagio em qualquer outro érgdo ou entidade publica.
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IX - Do Resultado Final

20- O resultado final serd divulgado na data provavel de 18/03/2014 em listas com a ordem
classificatéria dispostas nos murais da UPE Campus Petrolina e no site
http://www.upe.br/petrolina.

X - Disposic¢des Finais

21- A jornada do estagio sera de 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais,
observado os turnos disponiveis para as vagas. (Ver anexo 01).

22-A UPE Campus Petrolina poderd convocar candidatos classificados para outro horario,
caso necessite, respeitando a ordem de classificagdo para o horério previsto.

23- O discente recebera uma bolsa estagio:
a) Alunos de Ensino Médio — R$ 200,00 + 88,65 (vale transporte);
b) Alunos de Ensino Superior — R$ 250,00 + 88,65 (vale transporte).

A
Petrolina 18 de fevereiro de 2014

Prof.Ms. Moisés Diniz de Almeida
Diretor da UPE
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ANEXO 01

QUADRO DE VAGAS

AREAS VAGAS HORARIOS
Ensino Médio 1+*CR 18 as 22 h
8as 12 h (CR)
14 as 18 h (CR)

Administracéo 1+*CR 7 asllh
Pedagogia 1+*CR 14 as 18 h
Informatica *CR 8 as12h

Secretariado *CR 9as13h
Executivo Ou
14 as 18 h

*CR- Cadastro de Reserva
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ANEXO 02

FICHA DE INSCRICAO

NOME:

Nasc:

FILIACAO

ENDERECO:

CIDADE:

Ne:

CEP:

BAIRRO:

Tel.: Email:

CPF:

PIS/NIT:

RG:

Org. Exp.:

Curso:

Periodo (Ensino Superior):

Ano (Ensino Médio):

Opcéo de Horéario: 7as 11 h( ); 8as12h( );9as13h( ); 14 as18h( );18as22h ().

Fazer opgéo de horéario conforme anexo 01

Data:

Assinatura do candidato:

COMPROVANTE DE REALIZACAO DA INSCRICAO

Nome do candidato:

Data:

Assinatura do Servidor:
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