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SELECAO INTERNA PARA PROVIMENTO DA FUNC}AQ GRATIFICADA
DE MEMBRO DE COMISSAO DE LICITACAO

O DIRETOR DO CAMPUS PETROLINA, Prof® Moisés Diniz de Almeida, no uso de
suas atribuicBes legais e regimentais, torna publica a abertura de inscrigcbes e
estabelece normas relativas ao Processo de Selecdo Interna para o preenchimento
de Funcdes Gratificadas de Membro de comisséo de licitagdo, dentre os servidores
efetivos desta Instituicdo, ocupantes de cargo administrativo.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

O processo seletivo serd realizado, atravées da Comissao instituida pela Ordem de
Servico n°09/2014, do dia 04 de junho de 2014, que assume a atribuicdo de elaboracéo
do edital e seus anexos, ficando designados desde j& o0s seguintes membros, sob a
presidéncia do primeiro:

NOwE CARGO FUNGEG NA
ANNE CARINNE DA COSTA SILVA P%IEQGM?géRAA(\)/IT_T(I;iIA?QEA\gE PRESIDENTE
CLAUDEMIRO DE LIMA JUNIOR CgLOAFfNDEEJNA?/lDECl)\IF'Iz'ODE MEMBRO
CD)II:AI\\l\/IélFF;:MOS BASTOS DE PEDAGOGA MEMBRO

A selecédo sera de natureza interna e destina-se a selecionar, para o preenchimento de
02 (duas) vagas para a funcéo gratificada de Membro de comissao de licitacdo. Os
servidores selecionados deverdo ter disponibilidade para trabalhos externos e
flexibilidade de horéario, com o objetivo de atendimento as necessidades da instituicao.

As atribuicbes do Membro de comissdo de licitacdo, todas as informacfes sobre
caracteristicas do cargo/funcdo, requisitos béasicos da vaga, atribuicbes do
cargo/funcdo e perfil de competéncias encontram-se relacionadas no ANEXO | deste
Edital.

2. FASES DA SELECAO:

A selecdo obedecera quatro fases, a saber: inscricdo, analise curricular, avaliacdo de
Conhecimentos; entrevista técnico-situacional.
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2.1 DAS INSCRICOES:

A inscricdo do servidor implicara o conhecimento integral destas disposi¢cfes e a tacita
aceitacao das condi¢cdes do processo seletivo interno, tais como se acham definidas
neste Edital, nas normas legais pertinentes, em eventuais aditamentos e instrucdes
especificas para realizacdo do certame.

2.1.1 As inscricdbes serdo realizadas exclusivamente via e-mail, no periodo
compreendido entre as 12h do dia 04/06/2014 as 22h do dia 05/06/2014 (horario
local).

2.1.2 As inscricbes poderdo ser prorrogadas, a critério do Diretor, por necessidade de
ordem técnica e/ou operacional.

2.1.3 A prorrogacao das inscricbes de que trata o item anterior podera ser feita sem
prévio aviso, bastando, para todos os efeitos legais, a comunicacdo de prorrogacao
feita no site da UPE Campus Petrolina ( ww2.upe.br/petrolina).

2.1.4 Para se inscrever, o candidato devera:
2.1.4.1 Preencher o formulario constante do ANEXO Il deste Edital, juntamente com o

curriculo simplificado (ANEXO ) e remeter para 0 e-malil
licitacao.upepetrolina@gmail.com.

2.1.5 Tera a suainscricdo CANCELADA o servidor que preencher o Formulario de
Inscricdo e néo o remeter juntamente com o CURRICULO SIMPLIFICADO.

2.1.6 E vedada a inscri¢cdo condicional, a extemporanea, a via postal e a via fax.
2.1.7 N&o poderao se inscrever no processo seletivo os servidores que estejam:

a) Com anotacédo de penalidade administrativa ou condenacao penal, em sua ficha
funcional, nos ultimos 05 (cinco) anos;

b) Exercendo cargo de comisséo ou funcéo gratificada;

c) Usufruindo das licencas e afastamentos em razdo de: saude; servico militar; trato de
interesse particular;

d) Desempenho de mandato classista;
e) Exercicio de mandato eletivo;
f) Estudo ou missao no exterior;

g) Afastamento para acompanhamento de conjuge.
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2.2. DA ANALISE CURRICULAR:

Nesta fase, sera analisada a qualificacdo pessoal e a experiéncia profissional do
candidato. O resultado da primeira etapa e a relacdo dos candidatos convocados para a
segunda etapa estardo disponiveis no site conforme Cronograma (ANEXO VI).

2.3. AVALIACAO DE CONHECIMENTO:

2.3.1 Todos os candidatos aprovados na etapa anterior serdo convocados para a
Avaliacao de Conhecimentos;

2.3.2 A Avaliacdo de Conhecimentos consiste na aplicacdo de prova objetiva e
subjetiva com conteudos relacionados as atribuicdes do cargo/funcdo CONFORME
ANEXO |V,

2.3.3 A pontuacdo total da avaliacdo de conhecimentos serda 10,0 (dez) pontos,
sendo distribuidos da seguinte forma:

Numero Pontos
Prova/Tipo de por Total de Pontos
Questdes | Questao
Prova Objetiva 15 0,40 6,0
Prova Subjetiva 05 0,80 4,0

234 O tempo de duracdo desta etapa é de 3 (trés) horas;

235 Somente serdo classificados para a etapa seguinte, Entrevista Técnico-
Situacional, 4 (quatro) candidatos, ficando a classificacdo definida pelo os que
obtiverem a maior pontuacao;

2.3.6 Serdo excluidos deste processo seletivo os candidatos que forem
surpreendidos com material de consulta fisico ou eletrénico ou que adotar algum
tipo de conduta inadequada a circunstancia;

2.3.7 O resultado da segunda etapa e a relagao dos candidatos convocados para a
terceira etapa estarédo disponiveis no site.
2.4. DA ENTREVISTA:
2.4.1. As entrevistas serdo conduzidas pela Comisséao.

2.4.2. O horério, data e local da entrevista serdo enviados para o email funcional do
candidato na data que consta no Cronograma (ANEXO VI).
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2.4.3. Na entrevista serdo avaliadas as seguintes competéncias: comunicacao efetiva,
discricdo, imparcialidade, tolerancia a pressdo, comprometimento e compromisso com
resultados.

2.4.4. Serao atribuidos conceitos / pontuacdo para cada competéncia observada: Néao
Atende (0 ponto); Atende Parcialmente (1,0 ponto); Atende Plenamente (2,0 pontos) e
Supera (3,0 pontos).

2.4.5 O servidor devera comparecer ao local designado para entrevista, no horario pré-
estabelecido pela Comissdo, conforme e-mail recebido, sob pena de ser eliminado do
certame.

3. RECURSOS:

3.1 Os/as candidato/as que discordarem do resultado poderdo interpor recurso
administrativo, nos periodos estabelecidos no ANEXO VI, através de requerimento dirigido
a Comissédo da Selecdao, justificando a sua discordancia, conforme ANEXO V.

3.2 A interposicdo de recursos devera ser protocolada pessoalmente na Sala de Licitacao,
situada, no periodo determinado no Anexo VI, no horéario de 8h as 12h.

3.3 Nao serdo aceitos recursos interpostos por procuragdo, fac-simile (fax), internet,
telegrama ou outros meios nao especificados neste Edital.

4. DO RESULTADO FINAL:

4 .1. Serdo classificados os candidatos com o maior somatério das pontuacdes
obtidas no processo seletivo: Analise do Curriculo, Avaliacdo de Conhecimento e
Entrevista. O resultado final sera a média aritmética deste somatorio.

4.2. Em caso de empate, tera preferéncia, por ordem:

a) curso na area;
b) maior tempo de servico;
c) maior idade.

4.3. A relacdo dos servidores selecionados sera disponibilizada, no Quadro de Avisos da
UPE CAMPUS PETROLINA e no site, sendo de inteira responsabilidade do servidor
acompanhar os comunicados e as convocacdes.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS:

5.1 O Membro de comissdo de licitacdo sera avaliado permanentemente pela
Pregoeira e Presidente da Comisséao de Licitacdo, podendo ser destituido da funcao
gratificada, caso seja comprovada a sua inaptidao.
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5.2 A Funcao Gratificada de Membro de comisséao de licitacdo, no valor de R$ 750,00.

5.3 A presente selecao interna tera validade de até 12 (doze) meses, prorrogavel por
mais 12 (doze) meses.

5.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao da Selegéo Interna

Petrolina, 04 de junho de 2014.

ANNE CARINNE DA COSTA SILVA
Presidente Comissao

UPE Campus Petrolina-PE

BR 203, KM 2, s/n. CampOs Universitéario. Vila Eduardo.
Petrolina — PE. 56.328-900 — CNPJ: 11.022.597/0010-82
FONES: (87)3866-6470 FAX: (87) 3866-6502




UPE Campus Petrolina-PE a%

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO
UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

CAMPUS PETROLINA
EDITAL 004/2014

ANEXO |

1. CARACTERISTICAS DO CARGO/FUNCAO

1.1 Cargo: Analista

1.2 Funcao: Membro de comisséao de licitacao

1.3 Regime de contratacao: Gratificacao funcional

1.4 Remuneracao: R$ 750,00. (setecentos e cinquenta reais)

1.5 Area de trabalho: Comisséo Permanente de Licitac&o;

1.6 Local de trabalho: UPE Campus Petrolina

1.7 Horério de trabalho: (Verificar horario) 18h (de segunda a sexta-feira);
1.8 Quantidade de vaga: 2 (duas).

1.9 Periodo: maio de 2014 a maio de 2017

2. REQUISITOS BASICOS DA VAGA

O candidato aprovado e classificado no processo seletivo de que trata este Edital sera
investido no cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

2.1 Nivel médio completo.

2.2 Experiéncia em planejamento do processo de compras e licitagbes, desde o
levantamento de requisitos junto a area demandante; elaboracdo de Requisicdo de
Produtos e Servicos — RPS, nota técnica, editais, pesquisa de preco, até sua execucao
nas diversas modalidades; elaboracédo de consultas em parceria com area juridica e com
as areas requisitantes, bem como respostas a eventuais questionamentos, recursos e/ou
impugnacdes; atuacdo como pregoeiro e membro de comisséo de licitagao.

2.3 Conhecimentos necessarios em regulamento de licitacdes contratos. Elaboracdo de
editais e legislacdo de convénios.

2.4 Desejaveis conhecimentos na Lei 8666/93 e principios da administracéo publica.

2.5 Conhecimento no Pacote Office.
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3. ATRIBUICOES DO CARGO/FUNGAO

Atribuicbes Gerais do Cargo: prestar atendimento aos clientes internos e externos,
disponibilizando informagdes e/ou orientagdes quanto a assuntos relacionados a area de
conhecimento; pesquisar, agregar, produzir e disseminar informacdes atualizadas aos
publicos de interesse; propor e elaborar acbes que atendam as diretrizes estratégicas,
incluindo planos de trabalho e orcamento; planejar, coordenar, executar, monitorar e
avaliar a operacionalizagdo de atividades e projetos; administrar dados, de forma a
produzir informacfes para a melhoria de processos e o0 suporte as decisdes gerencialis;
zelar pela qualidade no desenvolvimento dos trabalhos técnicos; integrar grupos técnicos,
comissdes e comités, quando demandado; participar das atividades de contratacdo de
bens e servicos, incluindo a elaboracdo de notas técnicas e participacdo em eventos de
licitacdo, bem como fazer o acompanhamento da execuc¢éo dos contratos de prestacdo de
servigos; disponibilizar informagbes e documentos as auditorias interna e externas;
organizar eventos de capacitacdo e de alinhamento técnico e proferir palestras sobre
temas relacionados; participar de reunides administrativas e técnicas, adotando
providéncias quanto as deliberacdes; elaborar relatorios, demonstrativos, gréficos,
planilhas, pareceres e outros documentos técnicos de sua area de atividade e executar
outras atividades inerentes ao cargo.

Atribuicbes Essenciais da Funcdo: receber e analisar Requisicdo de Produtos e
Servicos RPS; nota técnica das Geréncias para contratacdo de materiais e servicos;
analisar e definir a modalidade de licitacdo para contratacdo pretendida, de acordo com o
planejamento orcamentario da UPE; realizar pesquisa de mercado para as diversas
requisicbes de materiais e servicos; elaborar e publicar instrumentos convocatérios das
diversas modalidades de licitagc&o; realizar aquisicéo de bens e servigcos por meio direto ou
de processo licitatorio, conforme demanda; efetuar consultas e, em parceria com a area
juridica e com as areas requisitantes, resposta a eventuais questionamentos, recursos
e/ou impugnacdes; atuar com 0 pregoeiro em diversos processos licitatorios; manter-se
atualizado em relacdo a legislacdo sobre procedimentos de compras e licitacdes.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE INSCRICAO SELECAO PARA MEMBRO DE COMISSAO DE
LICITACAO

NOME :

NASCIMENTO : MATRICULA:

CARGO:

LOTACAO:

DATA DE EXERCICIO:

ENDERECO:

TELEFONE: CELULAR:

E-MAIL:

GRADUACAO:
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CURRICULO SIMPLIFICADO

1 - DADOS PESSOAIS:
2 — FORMACAO:
Graduacdo:

Especializacao:

Capacitagao:

3 — EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

Na UPE CAMPUS PETROLINA (periodo e local);

Em COMPRAS / LICITACAO (periodo e local).

4 — CURSO EXCEL (basico, intermediario ou avang¢ado)
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO

Legislacdo béasica aplicavel: Constituicho Federal de 1988; Lei N°8.666/93; Lei
n°10.520/2002; Lei Complementar n°123/2006; Lei Estadual n°12.986/2006; Decreto
Estadual n°®32.539/2008; Decreto Estadual n°32.541/2008; Decreto Estadual
n°34.314/2009; Decreto Estadual n®38.493/2012; Decreto Federal n°®5.504/2005; Decreto
Estadual n°31.058/2007 e Portaria SAD n°316/2008.

Redacéao Oficial: Elaboragao de Oficios, Memorandos, Declarac¢des e outros.
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MODELO DE FORMULARIO PARA A INTERPOSICAO DE RECURSO

Nome do Candidato/a:

A Comiss&o Organizadora:

Como candidato/a a vaga do cargo Membro de Comisséo de Licitac&o solicito revisao:
[ ]do Resultado da Avaliacdo Curricular

[ ]do Resultado da Avaliacdo de Conhecimento

Justificativa do candidato/a;

Petrolina, de de 2014.

Assinatura do Candidato/a

Instrucoes:

1. Preencher o recurso com letra legivel,

2. Apresentar argumentacdes claras e concisas;

3. Preencher o formulario em duas vias, das quais uma sera retida e outra permanecera com O

candidato/a, sendo atestada a entrega.
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ANEXO VI

CRONOGRAMA

DE PERNAMBUCO

Inscricdes 04/06/2014 a
05/06/2014
Resultado Anélise Curricular 06/06/2014
Aplicacao Avaliagdo de Conhecimento 10/06/2014
Resultado Avaliagcdo de Conhecimento 10/06/2014
Informacao com local, data e hora da Entrevista 10/06/2014
Resultado Final Preliminar 11/06/2014
Prazo para Recurso 11/06/2014
RESULTADO FINAL 13/06/2014
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