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SELECAO SIMPLIFICADA PARA A CONCESSAO DE ESTAGIOS EM NIiVEL MEDIO E
SUPERIOR

A UPE - Universidade de Pernambuco, Campus Petrolina tendo em vista o Decreto n° 32.948,
de 19 de janeiro de 2009 que institui o Programa Bolsa-Estagio e a Lei do Estagio n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008 que regula sobre o estagio de estudantes, comunica que estéo
abertas as inscricées para a SELEGAO SIMPLIFICADA PARA A CONCESSAO DE
ESTAGIOS EM NIVEL MEDIO E SUPERIOR

| - Das disposicdes preliminares

1- Este processo seletivo destina-se ao preenchimento de 12 vagas de estagio, além da
Formagéo de Cadastro de Reserva (CR), agrupadas da seguinte forma:

NIVEL CURSO VAGAS
Nivel Médio - 9 Vagas + CR
Administracéao 1 Vagas + CR
Economia/Ciéncias Contabeis 1 Vaga + CR
Nivel Superior Pedagogia 1 Vagas + CR

2- O referido processo seletivo tera validade de 1 (um) ano a contar da publicacéo do resultado

final, podendo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, valendo para o preenchimento
das vagas que surgirem no decorrer desse periodo.

3- O estagio sera automaticamente encerrado com o afastamento ou concluséo do curso, ndo
implicando em indenizacao, seja a que titulo for.

Il - Da Comissio Organizadora da Selegao

4- A Comisséo Organizadora (composta por trés servidores da UPE Campus Petrolina) sera
responsavel pelo processo de selecao dos estagiarios para atuarem na UPE Campus Petrolina
que assume a atribuicdo de elaboragdo do edital e seus anexos bem como da realizagdo de

todas as etapas que antecedem a contratacao, ficando designados desde ja os seguintes
membros, sob a presidéncia do primeiro:

NOME CARGO FUNCAO NA SELECAO
Maria Aline Rodrigues de Moura Psicéloga Presidente
Melina Luz Bandeira Duarte Silva Administracao Membro
Pamela Rocha Bagano Guimaraes Docente/Psicéloga Membro

lll- Das vagas Reservadas aos candidatos portadores de necessidades especiais.

UPE Campus Petrolina

_ — ¥, :
Fidd ? & BR 203, KM 2, s/n. Campus Universitario. Vila Eduardo.
{ e 5304 Petrolina — PE, 56,328-903 — CNP.J (MF):11.022.597/0010-82
e 4
- - - A j

FONES: {87) 3866-6468/3866-6470 FAX: {87) 3866-6500



UPE Campus Petrolina

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUGO

5- Aos estudantes com deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhe sio
facultadas pelo § 5° do Art. 17 da Lei n° 11.788,de 25 de setembro de 2008, & assegurado o
direito de inscrigao para concorrer as vagas:

outubro de 1989 e dispde sobre Politica Nacional para Integracdo da Pessoa Portadora de
Deficiéncia;

5.2 - As Pessoas com deficiéncia deverao apresentar laudo médico especifico, atestando a
deficiéncia, para adequacgao do processo seletivo;

IV- Da Inscrigdo
6- Os discentes interessados em participar deste processo seletivo, deverao comparecer ao
Setor de Recursos Humanos da UPE Campus Petrolina, preencher a ficha de inscrigdo e

entregar a documentagéo prevista no item 7 deste edital, no periodo de 05 de abril a 06 de
abril de 2018.

interessados poderao ainda entrar em contato para obter mais informacées através do telefone
3866-6498.
6.2- Sao requisitos Para a inscri¢do no processo seletivo:

a) Estar cursando entre o 2° e 0 6° periodo (no semestre 2018.1) para os alunos de nivel
superior;

b) Estar cursando entre o0 1° e 0 2° ano (no semestre 2018.1) para os alunos de nivel médio;

c) Ter disponibilidade para estagiar por 04 (quatro) horas diarias, conforme horarios
disponiveis constantes no ANEXO 1;

d) Possuir conhecimento basico em Informatica (Windows, Word, Power Point, Excel e
Internet):

e) Conhecer e estar de acordo com o disposto deste edital;
f) Cumprir as exigéncias contidas neste Edital.

6.3- Para realizar a inscrigdo, serg necessaria a apresentacdo dos documentos citados logo
abaixo, que poderio ser entregues pessoalmente oy por procuracéo:

a) Ficha de inscricao devidamente preenchida;
b) Historico escolar atualizado:
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c) Declaracao de escolaridade, expedida pela Instituicio de Ensino devidamente credenciada,
informando o ano/semestre.

e) RG e CPF.(Copia acompanhada do original)
f) Laudo médico comprovando necessidade especial, somente nesse caso.

6.4- A inscricdo s6 sera homologada, apés conferéncia e aceite pela UPE Campus Petrolina
da documentacgéo apresentada.

6.5- A UPE Campus Petrolina nao se responsabiliza por preenchimento incorreto ou ilegivel do

formulério de inscricdo feito pelo candidato, o qual arcara pelas consequéncias decorrentes
desse ato.

6.6- A inscricdo do candidato implicara em conhecimento e tacita aceitagdo das normas e
condi¢des estabelecidas neste edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

6.7- A qualquer tempo se for detectada alguma irregularidade ou inexatiddo nos dados
informados pelo candidato no ato da inscricdo ou em documentos apresentados, a UPE
determinara o cancelamento da inscricéo e a anulagéo de todos os atos dela decorrentes, em
qualquer época, sem prejuizo das sangées penais cabiveis.

6.8- Nao seréo aceitas inscrigdes efetuadas por fax, por via postal ou pelos Correios.

V - Da Selecdo e classificagao

7- O processo seletivo sera composto de 2 (duas) etapas: pontuagdo do histérico escolar e
elaboracéo de carta de intencéo.

7.1-A participagdo nas 2 etapas & imprescindivel para a classificagédo geral e o nio
comparecimento em uma delas, elimina o candidato do processo;
8- PRIMEIRA ETAPA DA SELECAO — ANALISE DO HISTORICO ESCOLAR

8.1- Os candidatos serao avaliados através da Média das notas do periodo ou ano
anteriormente cursado:

8.2- A pontuacgéo do histérico escolar sera feita observando a média geral do periodo ou ano
anteriormente cursado.

8.3- Sera desclassificado o candidato que obtiver pontuacao inferior a média 5,0(cinco) no total
da analise.

9. SEGUNDA ETAPA DA SELEGAO - Carta de Intencao

9.1 Essa etapa sera realizada no prédio da Universidade de Pernambuco Campus Petrolina,
com acompanhamento da comissao de concurso.

9.2 A carta de intencéo devera ser realizada na sala de informatica, tendo o candidato que
escrevé-la em um computador no seguinte formato: a) Fonte Times New Roman; b) Tamanho
12; ¢) Justificado; d) Espagamento 1,5.
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93 Ao final a carta devera ser enviada por e-mail para o enderecgo
selecaoestagioupe @gmail.com.

9.4 A carta devera abordar: a) habilidades e competéncias do candidato: b) Como e porque o
candidato pode contribuir com a instituicdo; c) Como o estagio podera contribuir na formagso
profissional e pessoal do candidato.

9.4 Sera desclassificado o candidato que obtiver pontuacéo inferior a 4 (quatro) pontos na
segunda etapa;

10- A pontuacéo final sera resultante da média aritmética da pontuacéo obtida na 12 e 22
etapas.

11 — NAO SERAOQ CLASSIFICADOS OS CANDIDATOS que obtiverem média geral inferior a
6,0.

12- Em caso de haver empate das médias de classificagdo, o candidato de maior idade tera
preferéncia na ordem de classificacdo e aprovagao.

VI - Do Calendario

L Eventos Datas Previstas ]
Inscricées 05, 06, 09 e 10 de abril de 2018
Analise do Histérico Escolar 11 e 12 de abril de 2018
Realizagéo da 22 etapa da selecao 16 de abril de 2018
Resultado 19 de abril de 2018
Interposicdo de Recursos 20 e 23 de abril de 2018
Resultado Final 25 de abril de 2018
Apresentacao do candidato aprovado na 26 de abril de 2018 (das 08h as 15h — no
L instituicao setor de RH) N

13- E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos previstos no

calendario acima, através do site http://www.upe.br/petrolina e dos murais da UPE Campus
Petrolina.

13.1- As convocagées serdo realizadas via e-mail e telefone, respectivamente, informados
pelos candidatos no formulario de inscricdo, sendo de responsabilidade do candidato a
atualizacdo dos mesmos junto a UPE Campus Petrolina durante o periodo de validade do
certame.

13.2- Apds a convocacao via e-mail e telefone o candidato tera o prazo de 3 dias (teis
(contados a partir do envio do e-mail) para comparecer a UPE Campus Petrolina, caso
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14- A contratacao, sem vinculo empregaticio, dar-se-4 com a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio firmado entre a UPE e 0 estagiario.

14.1- Sera considerado desistente o candidato classificado que tiver algum impedimento ou se
recusar a iniciar imediatamente o estagio.

14.2- No ato da contratacéo o candidato devera apresentar a seguinte documentagéo:

a) Declaragao de Matricula da Instituicio de Ensino e histérico escolar- original;
b) Comprovante de Residéncia — luz, agua ou telefone- original e cépia;
c) 02 (duas) fotos 3 x 4 (recentes);

d) Copia do cartdo da conta corrente ou Comprovante de abertura da conta;

VIII - Deveres do estagiario
15- Sao deveres do estagiario contratado:
a) Ser assiduo no estagio;
b) Ser probo e dedicado, cumprindo o horario estabelecido:
¢) Manter comportamento funcional e social compativel com o decoro no servico publico:
d) Respeitar e assegurar o sigilo relativo as informagdes obtidas durante o estagio, no que
couber, n&o as divulgando sob qualquer circunstancia para terceiros sem autorizagao expressa

da autoridade superior, mesmo apos o término do estagio;

e) Realizar atividades prescritas pelo Programa de Estagio e cumprir as determinagées que lhe
forem atribuidas pelos seus Superiores seguindo a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008
que trata da realizacgao de estagios;

f) Aceitar a supervisdo administrativa e pedagoégica do seu chefe direto;
g) Seguir a orientagao didatico-pedagégica do orientador indicado pela instituicao de origem;

h) Submeter-se ao processo de avaliagédo de responsabilidade do orgdo ou entidade de sua
lotagao;

i) Comunicar, por escrito, a UPE Campus Petrolina, a conclusio ou a interrupgao de seu curso

Ou o seu desligamento da instituicdo de ensino, no prazo de 5 dias Uteis da respectiva
ocorréncia;

J) Comprovar, semestralmente, a UPE Campus Petrolina, seu vinculo com a instituicdo de
ensino.

FONES: (87) 3866-6468/3866-6470 FAX: {87) 3866-6500
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15.1- No caso de inobservancia de quaisquer dos deveres constantes neste

artigo, a UPE — Campus Petrolina, de oficio ou por solicitacdo de quaisquer dos gestores
responsaveis, promovera o seu desligamento do programa de estagio.

IX- Das Vedacgdes do Estagiario
16- S&o vedados aos estagiarios:

a) Ter comportamento inadequado no ambiente de trabalho;

b) Identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou usar papéis com o timbre da UPE
campus Petrolina, em matéria alheia ao servico:

c) Praticar atos privativos de servidores publicos:

d) Acumular estagio em qualquer outro 6rgéo ou entidade publica.

X - Do Resultado Final

17- O resultado final sera divulgado na data de 25/04/2018 em listas com a ordem
classificatéria  dispostas nos murais da UPE Campus Petrolina e no site
http://www.upe.br/petrolina.

Xl - Dos Recursos

18. Sera admitido recurso tdo somente para questionar a colocacéo na lista de classificados,
por erro no calculo da média final, dirigida ao Presidente da Comissao de selecao,
exclusivamente pelo endereco eletrénico: selecacestagioupe@gmail.com.devendo ser
interposto no prazo de até dois dias Uteis apos a divulgacgéo oficial do resultado.

18.1- Os recursos deverdo conter o nome completo do candidato, nimero de identidade, o
nivel que concorre no concurso e o motivo da interposigao.

18.2- O recurso interposto fora do prazo especificado anteriormente sera liminarmente
indeferido.

18.3- O recurso sera apreciado pela Comissdo de Selecdao, em um (1) dia util, contados do
termino do prazo para a interposicéo.

XIl - Disposigées Finais

19- A jornada do estagio sera de 4 (quatro) horas diarias, 20 (vinte) horas semanais,
observado os turnos disponiveis para as vagas. (Ver anexo 01).

20- A duragao do estagio obedecera ao periodo minimo de 1 (um) semestre e, nos termos do
artigo 11, da Lei n® 11.788, de 25/09/2008, n&o ultrapassara 2 (dois) anos.

21 — A aprovagéo no certame nao gera direito a contratagéo, porém garante aos selecionados
a observancia da ordem de classificagdo no ato de preenchimento das vagas.
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22- A UPE Campus Petrolina podera convocar candidatos classificados para outro horario,
caso necessite, respeitando rigorosamente a ordem de classificagdo para o horario previsto.

23- O discente recebera uma bolsa estagio:
a) Alunos de Ensino Médio — R$ 200,00 + 132,40 (vale transporte):
b) Alunos de Ensino Superior — R$ 250,00 + 132,40 (vale transporte).

23.1- O pagamento da bolsa sera suspenso a partir da data de desligamento do estagiario,
qualquer que seja a causa.

24- O estagio nao gera vinculo empregaticio de qualquer maneira, nos termos da legislagao
vigente.

25- Os casos omissos serdo resolvidos em carater irrecorrivel pela Comissio da Selecgéo,
devendo a consulta ou questionamento eventual ser encaminhado ao endereco eletrénico:
selecaoestagioupe@gmail.com.

Petrolina 05 de b1\ de 2018

Profa. Maria gﬁ{se arinho Mendes
Diretora da/UPE Cafhpus Petrolina
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ANEXO 01

QUADRO DE VAGAS

DE PERNAMBUCO

FONES: (87) 3866-6468/3866-6470 FAX: (87) 3866-6500

AREAS QUANTIDADE DE CODIGO DA HORARIOS T
VAGAS VAGA
Ensino Médio 3 +*CR EM_MA 08h00min as
12h00min
2 +*CR EM_VES 14h00min as
18h00min
4 +*CR EM_NOT 18h00m as 22h00m
Administracio 1% *CR ES_ADM 14h00min as
18h00min
Pedagogia 1+*CR ES_PED 14h00min as
18h00min
Economia/Ciéncias 1+*CR ES CQ 08h00min as
. Contabeis 12h00min
*CR- Cadastro de Reserva
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UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
CAMPUS PETROLINA
3 EDITAL 0Q1/2018 )
SELECAO DE ESTAGIO EM NIVEL MEDIO E SUPERIOR
ANEXO 02 )
FICHA DE INSCRICAO
NOME: Nascimento:
FILIACAO
ENDERECO:
CEP: Cidade: Estado:
Tel.: E-mail:
CPF:
RG: Org. Exp.:
Curso: Periodo (Ensino Superior):
Ano (Ensino Médio):
Identificaciio de vaga pretendida (Codigo da Vaga):
Data:
Assinatura do candidato:
COMPROVANTE DE REALIZACAO DA INSCRICAO
Nome do candidato: Data: Assinatura do Servidor:
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