PETROLINA  yN\VERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Guia de

FLUXOS

Petrolina, 2023.




CAMPES
PETROLINA

DE PERNAMBUCO

APRESENTACAO

Prezado estudante,

Bem-vindo a Universidade de Pernambuco!

Este pequeno guia de fluxos tem como objetivo auxilid-lo ao longo da sua
experiéncia como discente de um dos nossos cursos de graduacao, vinculados ao Campus
Petrolina. E importante que vocé saiba que a nossa missdo institucional é “produzir e
difundir conhecimento por meio do ensino, pesquisa e extensdo universitaria, formando
profissionais reflexivos, criticos e cidadaos para atender as demandas da sociedade” (UPE,
2019), portanto, todos os setores e estrutura organizacional coopera para essa finalidade.

Este guia é inspirado no Estatuto da UPE, Regimento da UPE, Resolucdes do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPE) e do Conselho Universitario (CONSUN),
Conselho de Gestdao Académica e Administrativa (CGA do Campus Petrolina), bem como no
Guia do Estudante 2023
(https://drive.google.com/file/d/1Xjg3Seql 67b4kwal4sCDK4fMr5vdIMxw/view), portanto,

reflete @ UPE como ela é agora e pode sofrer alteracdes, em razdo das deliberacdes dos

Conselhos anteriormente elencados.
Assim, recomendamos que vocé esteja atento as publicacdes do site da UPE, da UPE
Petrolina, bem como as nossas redes sociais e as possiveis atualizacdes deste documento.
Ao longo das proximas paginas, orientaremos vocé sobre como, onde e quando
solicitar informacOes e documentos essenciais durante sua trajetdria no curso, eliminando
ou minimizando as barreiras de comunicacdo e a distancia (apenas fisica) existente entre

Petrolina e Ouricuri.

Diregao da Universidade de Pernambuco Campus Petrolina

. GOVERNO UPE Campus Petrolina - PE

Secretaria PER Av. Cardoso de S&, S/N, Campus Universitario, Vila Eduardo

da Ciéncia, Tecnologia e @ 5 CEP: 56328-900 - FONE: (87) 3866-6470
lnovécao {;o CNPJ:11.022.597/0010-82

ESTACO DE MUDANGA www.upe.br/petrolina


https://drive.google.com/file/d/1Xjg3SeqL67b4kwal4sCDK4fMr5vdlMxw/view

ﬁ—} = campgs
UNIVERSIDADE PETROLINA

DE PERNAMBUCO

1 0 QUE EU PRECISO SABER LOGO AO CHEGAR A UPE?

Inicialmente, busque conhecer os espagos fisicos do seu Campus e, principalmente,
as pessoas que o compdem, tais como coordenacdao de curso, servidores técnicos-
administrativos, docentes e outros colegas.

Em seguida, visite a pagina oficial da UPE Campus Petrolina e a aba do seu curso de

graduacao (https://www.upe.br/petrolina/). La, consulte o Projeto Politico Pedagdgico do

seu curso (PPC), corpo docente, informagOes gerais, normas de funcionamento de
laboratdrios, dentre outras informacdes. Também visite a pagina da UPE, especialmente a

aba https://upe.br/graducao/documentos.html em que vocé encontrara Resolucdes e

Manuais importantes para a sua vida académica.
Depois, procure conhecer os setores que estdao envolvidos no funcionamento do seu
Campus. Na tabela abaixo, segue uma lista de contatos a quem vocé pode recorrer sempre

que tiver duvidas ou solicitacdes a fazer.

SETOR E-MAIL
Atendimento e Protocolo ouricuri.atendimento@upe.br
Graduacao ouricuri.graduacao@upe.br
Escolaridade ouricuri.escolaridade@upe.br
Administracao ouricuri.administracao@upe.br
Biblioteca ouricuri.biblioteca@upe.br
Coordenacao do Curso coord.enfermagem.ouricuri@upe.br

Por fim, outro detalhe importante é que, durante o tempo em que estiver vinculado a
Universidade de Pernambuco - UPE, seu cotidiano académico sera gerido e mediado por
duas ferramentas importantes: o Sistema de Informacoes e Gestao Académica (SIG@) e seu

e-mail institucional.

1.1 Sistema de Informacoes e Gestao Académica (SIG@)

O Sistema de Informacdes e  Gestao  Académica (SIG@ -

https://Sig@.upe.br/upe/index.jsp ) é o sistema que apoia as areas de ensino, pesquisa,

recursos humanos, processos administrativos, além do planejamento institucional.
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Primeiro Acesso

1 - Estando na pagina inicial do SIG@-UPE o discente devera procurar pelo icone da
‘chave’ : Solicitar Acesso.

2 - Informara o CPF e seguird o passo a passo do sistema até a criacao da senha.
Caso, apds a insercdo do CPF, o sistema informe a mensagem “Pessoa nao
encontrada!!” devera entrar em contato com a Escolaridade por e-mail

(ouricuri.escolaridade@upe.br) informando a situagao;

3 - Apds completar a criacao da senha o discente devera retornar a pagina inicial do
SIG@ e informar o CPF (apenas numeros) e a senha e clicar em “Entrar”.

4- ATENCAO! Tentativas sem éxito de acesso ao SIG@ poderdo ocasionar o bloqueio
do CPF do usuario e neste caso sera necessario solicitar a Escolaridade o desbloqueio

(ouricuri.escolaridade@upe.br).

Acesso Bloqueado
O acesso ao SIG@ podera ser bloqueado em duas hipoteses:
1- Tentativas sem éxito de acesso ao sistema;

2- Longos periodos sem acessar o sistema.

Importante: A solicitacdo de desbloqueio deve ser solicitada a Escolaridade por e-

mail (ouricuri.escolaridade@upe.br).

1.2. E-mail institucional

Apods o cadastro no Sig@, envie e-mail para suporte@upe.br para que o seu e-mail

institucional seja validado. Apds receber instrucdes daquele setor, acesse e utilize
regularmente, pois é por meio dele que vocé sera contatado pela UPE, pelos seus

professores e por coordenadores de curso.

2. O QUE VOCE PODE SOLICITAR DIRETAMENTE A SUA COORDENAGCAO DE
CURSO?

2.1 Segunda Chamada de Prova
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Os discentes que perderam avaliagbes regulares ou provas finais poderao solicitar a

segunda chamada. A solicitacdo devera ser realizada no prazo de 48h apos a realizacdo da

avaliagao.

Para tanto, deverao seguir o seguinte fluxo:
1- Recolher a taxa de R$ 6,00 por avaliacao (Resolugao N° 003/2022, Anexo A) por
transferéncia bancaria ou PIX:
e Transferéncia bancéria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -
Conta Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
2- Preencher o Requerimento Unico Discente (Anexo B  disponivel
https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente_compressed.pdf) (Anexo B disponivel https://www.upe.br/petrolina/wp-

content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente _compressed.pdf)

justificando a auséncia a avaliacao;

3- Encaminhar para o e-mail: ouricuri.atendimento@upe.br

4- A solicitagdo sera encaminhada para a Coordenacdo do Curso que sera
responsavel por acionar o docente responsavel pelo componente curricular;
5- O docente do componente curricular ird marcar a data de realizacdo da segunda

chamada.

2.1 Revisao de Prova

No prazo de 03 dias Uteis apds a divulgacao do resultado da avaliagao é facultado ao

discente a solicitacao de revisao de prova pelo professor (Resolucao CEPE 011/2004).

Fluxo:
1- Recolher a taxa de R$ 11,00 (Resolugao N° 003/2022) por transferéncia bancaria
ou PIX:
e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -
Conta Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
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2- Preencher o0 Requerimento Unico Discente (Anexo B disponivel

https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente_compressed.pdf) ((Anexo B disponivel https://www.upe.br/petrolina/wp-

content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente _compressed.pdf);

3- Encaminhar para o e-mail: ouricuri.atendimento@upe.br

4- A Coordenagao de Curso recebera a solicitacdo e acionard o professor do
componente curricular;
5- O docente do componente curricular informara a data de divulgacao do resultado

da revisao.
2.3 Banca Examinadora de Revisdo de Prova

No prazo de 03 dias Uteis ap0ds a divulgacdo do resultado da revisdo de prova pelo
docente e, mantendo a insatisfacdo quanto ao resultado da avaliacao, o discente podera
solicitar a Coordenacdo de Curso a composicdo de uma banca examinadora de revisao de

prova.

Fluxo:
1- Recolher a taxa de R$ 11,00 (Resolugao N° 003/2022) por transferéncia bancaria
ou PIX:

e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -

Conta Corrente: 343-7

e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
2- Preencher o0 Requerimento Unico  Discente (Anexo B disponivel
https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente compressed.pdf);

3- Encaminhar para o e-mail: ouricuri.atendimento@upe.br

4- A Coordenacao de Curso informara a composicdo da banca e o resultado da

revisao.

2.4 Frequéncia e Regime Especial

UPE Campus Petrolina - PE

. GOVERNO
Secretaria PE Av. Cardoso de S4, S/N, Campus Universitirio, Vila Eduardo
da Ciéncia, Tecnologia e O £ CEP: 56328-900 - FONE: (87) 3866-6470
Inovagado CO CNPJ:11.022.597/0010-82

ESTADO DE MUDANGA www.upe.br/petrolina


https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente_compressed.pdf
https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente_compressed.pdf
mailto:ouricuri.atendimento@upe.br
https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente_compressed.pdf
https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente_compressed.pdf
mailto:ouricuri.atendimento@upe.br

e campis

ol i PETROLINA
UNIVERSIDADE C1RULEBNA
DE PERNAMBUCO

Nas normas da Universidade nao existe a previsao para o abono de faltas ou provas

ainda que se trate de credo comprovado por autoridade eclesiastica, de doenca comprovada
por atestado médico ou de viagens a servico, quer se trate de érgaos publicos ou privados,
salvo, os casos de tratamento excepcional previstos na legislagao em vigor (consultar o Guia

do Estudante para o detalhamento):

a) Discente Reservista que seja obrigado a faltar as suas atividades civis por
forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou
cerimonias civicas;

b) Gestante (a partir do 8° més e durante 3 meses);

c) Discente integrante da CONAES;

d) Discente portador de doenca (afeccdes congénitas ou adquiridas, disturbios
agudos ou agudizados, caracterizados por: Incapacidade Fisica relativa,
ocorréncia isolada ou esporadica, duragdo que ndo ultrapasse o maximo de
tempo especifico para cada caso e a continuidade do processo pedagdgico de
aprendizagem).

Nas hipdteses previstas nos itens b e d além do abono das faltas os discentes ficarao
amparados pelo regime de exercicios domiciliares. Todas as hipdteses deverdao estar

acompanhadas da comprovacdao documental (ex: atestado médico e declaragoes).

Fluxo:
1- Recolher a taxa de R$ 11,00 (Resolugdo CONSUN N° 003/2022) por transferéncia
bancaria ou PIX:
e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -
Conta Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
2- Preencher o Requerimento Unico  Discente (Anexo B disponivel

https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente compressed.pdf);

3- Encaminhar para o e-mail: ouricuri.atendimento@upe.br

4 - A Coordenacao de Curso informara aos professores e dara os devidos

encaminhamentos, informando ao discente.
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2.5 Dispensa de Componente Curricular / Aproveitamento de Estudos (Resolucao

CEPE N° 035/2016)

A UPE podera aproveitar estudos de qualquer curso superior autorizado, integrante
do sistema oficial de ensino, brasileiro ou de outros paises. E interessante que o discente
mantenha prévio contato com a Coordenacao do Curso para verificar a viabilidade da

solicitacao de dispensa de componente curricular.

Fluxo:
1- Recolher a taxa de R$ 11,00 - por componente curricular que deseja dispensar -
(Resolugao CONSUN 003/2022) por transferéncia bancaria ou PIX:
e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -
Conta Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
2- Preencher o0 Requerimento Unico Discente (Anexo B  disponivel

https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente compressed.pdf);

3 - Anexar a Ementa do Componente Curricular cursado e o respectivo Historico
Escolar;

4 - Encaminhar para o e-mail: ouricuri.atendimento@upe.br

5 - Aguardar a andlise pela Coordenacdo do Curso e lancamento da dispensa no
SIG@.

2.6 Equivaléncia entre Componentes Curriculares

O discente que opta por cursar uma disciplina em outro curso de graduagao da UPE,
apos liberacdo pela Coordenacdo de Curso, devera solicitar, quando finalizar o semestre

letivo, a equivaléncia entre componentes curriculares.

Fluxo:
1- Preencher o0 Requerimento Unico  Discente (Anexo B disponivel

https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente compressed.pdf), informando qual o componente curricular cursado e em

qual curso de graduagao foi vivenciado;

5 2 Histéri | : o.C ~rricul o:
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3- Encaminhar para o e-mail ouricuri.atendimento@upe.br

4 - Apds andlise da solicitacdo pela coordenacdo de curso e docentes dos
componentes curriculares, a equivaléncia sera lancada no SIG@, bem como vocé

sera informado.
2.7 Registro de Atividades Complementares

As atividades Complementares enriquecem os curriculos e experiéncias discentes,
sendo sua integralizagdo indispensavel para a conclusdo dos cursos de graduacdo. Assim, o
estudante deve apresenta-las, semestralmente, para contabilizacdo conforme PPCs e
baremas de AACCs de seu curso e para o devido registro no SIG@ .

Assim, € necessario contatar o Colegiado do seu Curso (por e-mail) a fim de se
informar dos procedimentos adotados quanto ao recebimento, conferéncia e anotagdes das
Atividades Complementares no SIG@ (sistema de Gestdo de Gestao e Informacao
Académica).

Sao documentos indispensaveis a este processo:

- Requerimento Unico Discente (Anexo B disponivel
https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-

Unico-Discente compressed.pdf);

- Formulario de Registro de Atividades Complementares;
- Declaracao de Veracidade das Informagoes Prestadas;
- Comprovante de todas as atividades complementares a serem avaliadas

(declaragoes, certificados, dentre outros).
3.0 QUE VOCE PODE SOLICITAR DIRETAMENTE A SECRETARIA/ESCOLARIDADE?

A Secretaria (Escolaridade) gerencia e acompanha a vida académica dos estudantes
desde o ato da matricula (inicio do vinculo académico) até a emissao dos documentos que
certificam a conclusao do curso.

Para solicitacdo e acesso aos servicos da Secretaria (Escolaridade) os discentes e

egressos encaminharao e-mail para: ouricuri.escolaridade@upe.br com as seguintes

informacdes:

e Nome Completo:

e CPF:
e _Cursa:
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e O servigo/documento que deseja:

Sao atribuicdes da Secretaria/Escolaridade:

3.1 Expedicao/envio de documentos

- Atestado de Coeficiente de Rendimento Académico - CRA (Prazo: 02 dias);

- Certidao de Conclusao do Curso (Prazo: 02 dias);

- Comprovante de Matricula (Prazo: 02 dias);

- Declaragdes: Matricula/Vinculo, Frequéncia, Previsdao de Conclusao do Curso,
Critérios de Avaliagdo, Reconhecimento de Curso e Situacao no Enade (Prazo: 02
dias);

- Historico Escolar parcial ou definitivo (Prazo: 02 dias);

- Programas de disciplina/Ementas (Prazo: 07 dias).

As solicitacdes de 22 via de documentos deverao seguir com o comprovante de
pagamento da taxa R$ 113,00 (Resolugdo CONSUN 003/2022), que pode ser efetuado por
transferéncia bancaria ou PIX:

e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 - Conta

Corrente: 343-7

e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)

3.2 Atualizacao de dados pessoais do discente no SIG@ (inclusive, alteracao para
constar no SIG@ o nome social conforme a Resolugao CONSUN 020/2015)

3.3 Desbloqueio do acesso ao SIG@

3.4 Operacionalizacdao da matricula SISU, SSA e Mobilidades Interna e Externa

3.5 Desligamento de Curso (Prazo: 02 dias)

Preencher o formulario de Solicitacao de Desligamento de Curso (Anexo C)

3.6 Expedigao de Guia de Transferéncia (Prazo: 02 dias)

3.Z Diploma
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A solicitacdo de diploma é realizada presencialmente mediante o preenchimento do
formuldrio de solicitacdo préprio.

Com muita frequéncia, € necessario substituir as copias dos documentos entregues
no ato da matricula na Universidade, sendo assim, é recomendado que comparegam com
originais e cdpias: 1.RG ou CNH; 2. Certidao de nascimento ou casamento; 3. CPF; e 4.

Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (Ficha 19).
3.8 22 Via do Diploma

A solicitagdo de 22 via do diploma é realizada presencialmente mediante o
preenchimento do formulario de solicitacao proprio.
Para tanto a solicitacdo deverd estar acompanhada dos seguintes documentos
(originais e cdpias):
- RG e CPF ou CNH;
- Certificado de conclusdo do Ensino Médio (Ficha 19);
- Certidao de Nascimento ou Casamento;
- Diploma original (para o caso de modificagao de dados) e Declaracao justificando o
motivo da alteragao;
- Boletim de Ocorréncia (via internet) em caso de perda, roubo, furto ou extravio e

Copia do Diploma (se houver)

A solicitagdo de 22 via do diploma devera seguir com o comprovante de pagamento
da taxa (R$ 113,00), que pode ser efetuado por transferéncia bancaria ou PIX:
e Transferéncia bancéria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 - Conta
Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)

4 O QUE VOCE PODE SOLICITAR DIRETAMENTE A COORDENAGCAO SETORIAL DE
GRADUAGCAO?

4.1 Reintegracao ao Curso (Resolugao CEPE 052/2017)
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Se voce vier a abandonar o curso por, pelo menos, um semestre letivo, sera

necessario pedir Reintegracdo ao Curso para voltar a cursa-lo, conforme normas
estabelecidas pela Resolugao CEPE N° 52/2017.

Fluxo:
1 - Preencher o Requerimento Unico Discente (Anexo B disponivel

https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente compressed.pdf)

2 - Pagar a taxa de R$ 45,00 via Transferéncia bancaria ou PIX
e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -
Conta Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
3 - Encaminhar o requerimento preenchido e o comprovante de depdsito da taxa e

enviar para o e-mail ouricuri.atendimento@upe.br

E importante destacar que, conforme a Resolucdo CEPE N° 52/2017, as solicitacdes
de reintegracdao deverao ser analisadas pela Coordenacdo de Curso e, em seguida,
submetidas ao CGA da Unidade de Ensino. Em caso de estudantes desvinculados ha mais
de trés anos, a solicitacdo sera encaminhada, ainda, a Camara de Graduagao e ao Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao — CEPE.

Se o pedido for deferido, o estudante deve realizar a matricula assistida e o plano de

estudo junto com a Coordenacao de Curso, conforme calendario académico da UPE.

4.2 Dilatacao de prazo para integralizacao curricular (Resolucoes CEPE 082/2016 e
084/2016)

Caso vocé identifique que ndo conseguira finalizar seu curso dentro do prazo maximo
de integralizagdo curricular (Resolugdes CEPE 082/2016), vocé devera solicitar Dilatacdo de

Prazo ao seu Colegiado antes de terminar o prazo maximo para a conclusao do curso.

Fluxo:
1 - Preencher o0 Requerimento Unico Discente (Anexo B disponivel

https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-

Discente _compressed.pdf).

Pagar a taxa de R$ 17,00 via Transferéncia bancaria ou PIX
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e Transferéncia bancaria: CAIXA ECONOMICA - AGENCIA 0812 - OP: 006 -
Conta Corrente: 343-7
e PIX: 11.022.597/0010-82 (CNPJ)
2 - Encaminhar o requerimento preenchido e o comprovante de depdsito da taxa e

enviar para o e-mail ouricuri.atendimento@upe.br

3 - Apds essa solicitacdo, o seu pedido sera analisado pelo Pleno de Curso, pelo CGA

da Unidade e pelo CEPE (quando for o caso).

5. 0 QUE VOCE PODE SOLICITAR DIRETAMENTE A COORDENAGAO SETORIAL DE
APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS?

5.1 Colagao de Grau (Resolugao CEPE 004/2016)

Apods a integralizagdo de todos os componentes curriculares, os estudantes deverao
solicitar a colacdo de grau sendo este o ato académico de reconhecimento institucional a
conclusdo do curso de graduacdo, podendo ser realizada de trés formas: 1. Com Solenidade;
2. Sem Solenidade; e 3. Antecipada.

Para tanto deverdo, observando o calendario que sera divulgado todo semestre,
encaminhar a Coordenacao Setorial de Apoio as Atividades Académicas os seguintes
documentos:

- Requerimento Unico Discente (Anexo B disponivel https://www.upe.br/petrolina/wp-

content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente compressed.pdf)

devidamente preenchido;
- Copia do RG/CNH;
- Nada Consta da Biblioteca.
Todos os documentos deverao ser digitalizados e enviados para o seguinte e-mail:

petrolina.colacaodegrau@upe.br

5.2 Colagao de Grau Antecipada

Essa modalidade se aplica aos casos ha necessidade de comprovacao da urgéncia na
realizacdo da colagdo devendo a solicitacdo esta acompanhada dos seguintes documentos:

- Requerimento Unico Discente (Anexo B disponivel https://www.upe.br/petrolina/wp-

content/uploads/2023/11/Requerimento-Unico-Discente compressed.pdf)

devidamente prppnrhidn:
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- Copia do RG/CNH;
- Nada Consta da Biblioteca.
- Documento que comprova a urgéncia (ex. convocagao para posse em CONCurso ou

selecao simplificada.)

Todos os documentos deverao ser digitalizados e enviados para o seguinte e-mail:

petrolina.colacaodegrau@upe.br e petrolina.atividadesacademicas@upe.br e serao

encaminhados via SEI para a Reitoria da UPE, que devera responder em até 48h antes da

colagdo de grau.

5.3 Trancamento de Matricula (Resolucao CEPE 081/2007)

O trancamento de matricula podera ser realizado pelo discente no periodo destinado
a matricula dos alunos veteranos (nao ha mais a obrigatoriedade do pagamento da taxa).

Sao permitidos 04 periodos de trancamentos, sendo eles continuos ou nao, e,
obrigatoriamente, deverdo ser renovados a cada inicio de semestre. Além disso, é vedado o
trancamento aos alunos matriculados nos 1° e 20 periodos dos Cursos, ressalvados a
situagdes previstas na Resolugao CEPE 021/2011, a saber: a) enfermidade grave, com
tratamento prolongado, devidamente comprovado; e b) Servigo Militar obrigatério.

Ultrapassado esse periodo, os discentes poderdao solicitar o trancamento a
Coordenagao Setorial de Apoio as Atividades Académicas no periodo previsto do Calendario
Académico para modificacdo de matricula pelas Coordenacdes. A solicitacdao devera ser

realizada pelo e-mail: petrolina.atividadesacademicas@upe.br

6 O QUE VOCE PODE SOLICITAR DIRETAMENTE AO NUCLEO DE ESTAGIO?

O Nucleo de Apoio ao Estagio (NAE) tem como objetivo auxiliar a Coordenacao
Setorial de Graduacdo nas questdes administrativas relativas aos estagios, buscando a
operacionalizacao eficiente e eficaz dos procedimentos em consonancia com os Projetos
Pedagdgicos de Cursos, com as normas institucionais e com as leis em vigor, conforme
orientacao da Resolugao UPE/CEPE 070/2018.

6.1 Autorizacao para realizacao de Estagio Nao-obrigatodrio
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O estagio nao-obrigatdrio é aquele, que segundo a Lei de Estagio Brasileira (BRASIL,

2008), é desenvolvido como atividade opcional, sendo acompanhado pela instituicao de
ensino e orientador de estagio. Assim, para realizar o estagio ndo-obrigatoério, vocé deve
solicitar autorizacdo da Universidade, que verificarda convénio e Vviabilidade de

acompanhamento.

Fluxo:
1- Contatar o Nicleo de Apoio ao estagio, solicitando autorizacbes e fornecendo

informacdes sobre local de estagio (petrolina.neac@upe.br)

2 - Fornecer contatos e documentos solicitados pelo Nucleo de Estagio

3 - Aguardar a assinatura do Termo de Estagio.

Lembre-se: em nenhuma hipotese é permitido iniciar o estagio sem a devida

autorizacgao.
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(ANEXO DA RESOLUGAO N 003/2022)
TAXAS E EMOLUMENTOS NO AMBITO DOS CURSOS DE GRADUACAO ¢ POS-
GRADUACAO

1-TAXA DE FORNECIMENTO DE SERVICOS:

IDENTIFICACAO DO SERVICO VALOR
1.1. Dispensa de Disciplina/Componente Curricular ou Modulo (ver
Resolugiio de Aproveitamento de Estudo) por Disciplina/Componente (2*  |R$11,00

vin)

1.2. Atestado/Declaragdo — Aluno Graduagiio (2" via) R$11,00
1.3. Atestado/Declaragdio — Aluno Pés- Graduagio (2" via) R$11,00
1.4, Atestado/Declaragdo — Diplomado R$23,00
1.5. Biblioteca — Multa por dia de atraso R$2,00
1.6. Certificado Conclusdio Ensino Fundamental e Médio R$17,00

1.7. Certificado Conclusdo de Curso/Colagiio de Grau de Graduagio (2* via) | R$23,00
1.8. Certificado Conclusio de Curso/Colagio de Grau de Pos-Graduagiio R$23.00
Stricto Sensu ¢ Lato Sensu (2° via) ’
1.9, Ementa/Contetido Programatico Disciplina ou Componente Curricular — R$2.00
Graduagiio por Disciplina/Componente (2* via) v
1.10. Ementa/Contendo Programadtico Disciplina ou Componente Curricular

Pés-Graduagdo por Discipline/Componente (2" via) R$2,00
| 1.11. Craché (2" VIA) R$34,00
1.12. Dilagiio de prazo R$17,00
1.13. Expedi¢fio Diploma Graduagiio e Pds-Graduagdio (2° via) R$113,00
1.14. Expedi¢do diploma/convénio Conforme Convénio
1.15. Ficha Catalografica (2" via) R$11,00
1.16. Matriz Curricular do Curso (2* via) R$11,00
1.17. Histérico Escolar Graduando ¢ Pés-Graduando (2* via) R$2300
1.18. Historico Escolar Graduagiio ¢ Pés-Graduagiio Formado R$56,00 .
1.19. Segunda Chamada (cada) R$6,00
1.20. Tratamento Excepcional (atividades ¢ exercicio escolares) R$11,00

IDENTIFICACAO DO SERVICO — [vALOR -
2.1. Admissdo por Reintegragiio de Curso R$45,00

2.2. Disciplina Isolada Graduag@io para Alunos de outras 1ES R$34,00

2.3. Disciplina Isolada Pos-Graduag@io para Alunos de outras [ES R$34,00

2.4. Disciplina Isolada Graduag@io para Alunos da UPE R$11,00

2.5. Disciplina Isolada Pos-Graduagiio para Alunos da UPE R$11,00

2.6. Banca Examinadora Revisiio de Prova R$11,00

2.7. Mobilidade Externa Conforme cdital
2.8. Transferéncia ex-officio R$79,00
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3-TAXA DE REGISTRO DE DIPLOMAS OBITIDOS EM OUTRA IES

IDENTIFICACAO DO SERVICO VALOR
3.1. Registro de Diploma de Graduagiio de Outras IES Conforme Contrato

Conforme Contrato

3.2. Registro de Diploma Pés Graduagéio de Outras 1ES
3.3. Registro de Diploma de Graduagdo de Outras IES (2" vin) Conforme Contrato

3.4, Registro de Diploma Pés Graduagdio de Outras IES (2* via) Conforme Contrato

N° 29/2021)

3.5. Revalidagiio de Diploma Graduagio (Conforme Resolugio CONSUN

R$2.500,00

CONSUN N°29/2021)

3.6. Reconhecimento de Diploma de Pés - Graduagdio (Conforme Resolugo

R$2.500,00

A emisséio da 1" via dos documentos referentes aos itens 1.1,1.2,1.3,1. 7,1. 8,1. 9,1, 10,1. 1 1,1, 13,
1.15,1. 16,1. 1.17. Serd isenta da taxa de servigos, a partir da data desta Resolugiio CONSUN N°

003/2022.
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(Disponivel em: https://www.upe.br/petrolina/wp-content/uploads/2023/11/Requerimento-
Unico-Discente compressed.pdf )
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REQUERIMENTO UNICO DISCENTE — UPE CAMPUS PETROLINA

REQUERENTE
CURSO | PERIODO
ooo | | Jmwwow | | | | | | | |

crr I I A I I O

SOLICITACAO

COORDENAGAO SETORIAL DE APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS
COLAGAD DE GRAU COM SOLENIDADE COLAGAD DE GRAU SEM SOLENIDADE
COLAGAO DE GRAU ANTECIPADA {48 horas) TRANCAMENTO (Resolugdo CEPE N* 21/2011)
COORDENAGAD SETORIAL DE GRADUAGAO
REINTEGRACAO
CERTIFICADOS DE MONITORIA VOLUNTARIA
NUCLEO DE ESTAGIO

DECLARACOES REFERENTES AOS ESTAGIOS NAO
OBRIGATORIOS

DILATAGAD DE PRAZO

ORIENTACAD ESTAGIO NAC OBRIGATORIO

COORDENAGAO DE CURSO
AUTORIZACAO CURSAR DISC EM OUTRA IES FREQUENCIA E REGIME ESPECIAL
REVISAO DE PROVA VALIDAGAC AACC
BANCA EXAMINADORA REVISAO DE PROVA EQUIVALENCIA DE DISCIPLINA
SEGUNDA CHAMADA DE PROVA DISPENSA DE DISCIPLINA
OUTROS {especificar)

INFORMACOES COMPLEMENTARES

INOTA: As solicitagdes que necessitamn de pagamento de taxas deverdo ser feitas através de depdstto bancirio: CAIXAY
ECONOMICA — AGENCIA 0812 OP- 005 C.C 343.7 OU PIX 11022597001082 (CNPJ

REQUERENTE - Asslnatura: Data:
rm-d. dighatizada ou do GOV, i

D a4 mamal OU do gov & OO/ crgue a0 pana SOtz ade

ANEXO
PLANILHA DE TAXAS E EMOLUMENTOS
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ANEXO C
SOLICITACAO DE DESLIGAMENTO DE CURSO DA UPE

(Estudantes ja matriculados)

NOME:
CPF:

UNIDADE:

CURSO: ENTRADA:
PROCESSO: ( ) SSA 3 ( )SISU ( ) MOBILIDADE

Solicito o cancelamento da matricula conforme descricao acima

Petrolina-PE de de 20

(assinatura)
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